FEDERASYONLAR
Tiirkiye Soforler ve
Otomobilciler Federasyonu
Tiirkiye Bakkallar ve Bayiler
Federasyonu

Tiirkiye Madeni Esya
Sanatkarlar1 Federasyonu
Tiirkiye Agac Isleri Esnaf ve
Sanatkarlar1 Federasyonu
Tiirkiye Kahveciler,
Kiraathaneciler, Biifeciler
Federasyonu

Tiirkiye Elektrik, Elektronikve
Benzerleri Teknisyenleri
Esnaf ve Sanatkarlar1
Federasyonu

Tiirkiye Terziler,
Konfeksiyoncular ve Giyim
Sanatkarlar1 Federasyonu
Tiirkiye Berberler ve
Kuaférler

Federasyonu

Tiirkiye Berberler ve
Kuaférler

Federasyonu

Tiirkiye Lokantacilar,
Kebapcilar, Pastacilar ve
Tatlicilar Federasyonu
Tiirkiye Umum Ayakkabicilar
Federasyonu

Tiirkiye Firincilar
Federasyonu

Tiirkiye Kasaplar, Besiciler
Et ve Et Urtinleri Esnaf ve
Sanatkarlar1 Federasyonu
Tiirkiye Sebzeciler,
Meyveciler

Seyyar Pazarcilar Esnaf ve
Sanatkarlar1 Federasyonu
ESNAF VE
SANATKARLAR
ODALARI BIRLIKLERI
eAdana e Adiyaman e
AfyoneAgrie Amasya
eAnkarae AntalyaeAydine
BalikesireBilecikeBingsl
eoBitliseBolueBurdureBursa
eCanakkaleeCankineCorum
eDenizlieDiyarbakireEdirne
eElazig®Erzincane®Erzurum
eoEskisehireGaziantep

o GiresuneGiimiishane
eHakkarieHatayeIsparta
elceleIstanbul eistanbul

(Bil. Mad. Egya)eizmir
eKarseKastamonueKayseri
eKirklareli®KirsehireKocaeli
eKonyaeKiitahyaeMalatya
eManisa ®K.MaraseMardin
oGiresuneGiimiishane
eHakkarieHatayelIsparta
elcelelstanbuleistanbul

(Bil. Mad. Esya)eizmir
eKarseKastamonueKayseri
eKirklarelieKirsehireKocaeli
eKonyaeKiitahyaeMalatya
eManisa ®K.MaraseMardin
eMuglaeMuseNevsehir
eNigdeeOrdueRizee®Sakarya
eSamsuneSiirteSinopeSivas
eTekirdageTokateTrabzon
eTuncelieSanlihurfaeUsak
eVan eYozgat ®Zonguldak
e AksarayeBayburteKaraman
eKirnkkaleeBatmaneSirnak
eBartine ArdahaneIgdir
eYalovaeKarabiikeKilis
eOsmaniyee®Diizce

TESK. yoneticileri en alt
birimden itibaren yarg1
g6zetiminde yapilan
demokratik secimlerle

isbasina gelen bagimsiz 13
mesleki Federasyon, 82 Birlik.
3008 Oda. 491 meslek daliyla
iilke diizeyinde ve yaklasik iki
milyon iiyeye sahip en biiyiik
sivil toplum kurulusudur.

TURKIYE
ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU
TESKIiLAT VE iLGiLi KURULUSLAR MUDURLUGU

Sayr : 84970893-429.01.02-350/142 25.10.2021
Konu: Genel Kurul Rehberi-2021 Hk.

BIRLIK VE FEDERASYONLARA 2021/142 SAYILI GENELGE

5362 sayili Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslari Kanunu’nun “Genel kurul toplantilari ve
¢agr1” bashgini tasiyan 42°nci maddesi geregince, esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarimiz organ
secimlerini de iceren olagan genel kurullarini 2022 yilinda icra edecektir.
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Toplantilarinda Yapilacak Is ve Islemlere Iliskin Rehber” camiamiza katki saglayacagi inanciyla
Genelgemiz ekinde sunulmaktadir.

Ayrica Konfederasyonumuzca; séz konusu Rehberin basimini  miiteakiben teskilatimiza
dagitilmasi planlanmaktadir.
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ONSOZ

Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar1 Konfederasyonu, biinyesinde 2.056.459 esnaf ve sanatkar, 2999
meslek odasi, 82 esnaf ve sanatkarlar odalar1 birligi ve 13 mesleki federasyon bulunduran iilkemizin

en Onemli meslek kuruluslarindan biridir.

5362 Sayili Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslar1 Kanunu’nun ilgili maddeleri uyarinca; dort
yilda bir yapilmasi gereken esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarimizin segimli olagan genel kurul

toplantilar1 2022 yili igerisinde gergeklestirilecektir.

2022 yil1 Ocak ayinda, odalar ile baslayacak olan genel kurullar, Mayis ayinda birlik, Haziran
ayinda federasyonlar ile devam edecek ve nihayetinde Eylil ay1 igerisinde yapilacak
Konfederasyonumuz olagan genel kurul toplantisi ile siire¢ tamamlanmis olacaktir.

Teskilatimizin olagan genel kurullarinin demokratik bir ortamda, katilimei bir anlayigla ve tam

bir saydamlik i¢inde yapilacagina inantyorum.

Genel kurullarda organlar i¢in aday olan mensuplarimiz ve arkadaslarimiz, ¢agdas demokrasi
kiiltiirii ve bilincine sahip bir sekilde bu hizmet yarisinin icinde yer almak i¢in ¢caba gdstereceklerdir.
Elbette se¢imlerin dogal sonucu olarak kimi teskilat birimlerimizin organ iiyeliklerinde degisiklikler
olabilecektir. Hizmet amaciyla yapilan bu bayrak yarisinda yasanacak goérev degisikliklerinin de

teskilat mensuplarimizca sagduyu ve olgunlukla karsilanacagindan eminim.

Ekonomimizin ve sosyal hayatimizin temeli olan Tiirk esnaf ve sanatkdrina hizmet etmek,
onlarin haklarin1 korumak, teskilatimizin kutsal, en 6nemli ve vazgecilmez bir gorevidir. Se¢imler
sonrasinda camiamiz i¢in baslayacak olan bu yeni dénemde, COVID 19 salgini ve etkilerini de dikkate
alarak, esnaf ve sanatkarimiza sundugumuz hizmetleri daha da artirmamiz ve kalitesini yiikseltmemiz
zorunludur. Bunun igin teskilat birimlerimizin altyapi ve teknik donanmimlarini yenileyerek proje
bazinda ¢aligmalari, beseri kaynaklarini gelistirmeleri ve gelirlerini artirmalar1 gerekmektedir. Ancak
boyle bir degisim sonucunda kurumsal yapimiz gelisebilecek ve gii¢lenebilecektir. Aksi durumda bir
meslek kurulusu olarak kaliteli hizmet iiretebilmemiz zor oldugu gibi, sosyoekonomik yapi igerisinde

giivenilir ve saygin bir yer edinebilmemiz de miimkiin olmayacaktir.

Diinii bugiine, ge¢misi gelecege baglayan Ahi kiiltliriine ve felsefesine dayanan geleneksel
yapimizi muhafaza edecegiz, ancak degisimi de daha hizli bir sekilde Oziimseyerek hayatimiza

gecirecegiz ve ekonomi igerisinde hak ettigimiz yeri alabilmek i¢in miicadele edecegiz.

Unutulmamalidir ki; iiretimin kalitesi, onun i¢in kullanilan insan kaynaginin niteligine baglidir.
Bu agidan, teskilatimizda gorev alan genel sekreterler basta olmak iizere tiim calisanlarin hizmet igi

egitim ve uygulamalarla niteliklerinin artirilmasi faydali sonuglar doguracaktir. Boylelikle, hem



yasadigimiz ¢aga uyum saglayabilmek ve hem de hizmetlerimizi cesitlendirmek, etkin kilmak ve

kaliteli hale getirmek olanagini bulabiliriz.

Bu rehber, genel kurullarin demokratik bir ortamda sorunsuz yapilmasi, bu baglamda yaklasan
genel kurullar ve ozellikle yapilacak se¢imler nedeniyle karsilasilacak biirokratik is ve islemlerin
kolayca yerine getirilmesi, uygulamada yasanacak farkliliklar1 en aza indirerek islemlerde norm ve
standart birliginin saglanmasi, sikga muhatap kalinacak sorulara dogru ve tutarli cevaplarin verilmesi,
kisacasi muhtemel sorunlar1 en aza indirerek basarili bir genel kurul ve se¢im siireci gegirilmesi

amaciyla hazirlanmistir.

Bu vesileyle; 2022 yilinda yapilacak olagan genel kurullarimizin tiim camiamiza hayirli olmasini
temenni ediyor, Teskilat ve Ilgili Kuruluslar Miidiirliigiimiizce Mer-i Mevzuat cercevesinde
giincellenen “Olagan Genel Kurul Toplantilarinda Yapilacak Is ve Islemlere iliskin Rehber” ismini

tastyan bu kitapcigi teskilatimiza katki saglayacagi inanciyla bilginize sunuyoruz.

Sayg1, sevgi ve basari dileklerimle...

Bendevi PALANDOKEN
GENEL BASKAN



1- GENEL KURUL

Esnaf ve sanatkarlarimiz ile bunlarin yanlarinda ¢alisanlarin mesleki ve teknik ihtiyaglarini
karsilamak, mesleki faaliyetlerini kolaylastirmak, meslegin genel menfaatlerine uygun olarak
gelismelerini ve mesleki egitimlerini saglamak, meslek mensuplarinin birbirleriyle ve halk ile olan
iliskilerinde diirtstliigii ve gliveni hakim kilmak, meslek disiplini ve ahlakin1 korumak amaciyla
kurulan, tiizel kisilige sahip kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarimizin (Oda, Birlik,

Federasyon ve Konfederasyon) en iist organi “Genel Kurul”dur.

Genel kurul; bir organ olarak, en iist seviyede karar, miizakere ve ibra makamai olup, tiizel kisiligi

ilgilendiren en 6nemli ve nitelikli yetkilerin kullanimi bu organa ait bulunmaktadir.

Genel kurul; kabul edilen giindemle sinirli olmak {izere, glindem maddelerini goriisiir, tartisir ve
karara baglar. Ancak genel kurul her istedigi konuda karar alabilen ve sinirsiz yetkileri olan bir organ
degildir. Genel kurulca alinan kararlarin; genel hukuk kurallarina, kanunlarin emredici hiikiimlerine,

genel ahlaka ve diger ilgili mevzuata uygun olmasi zorunludur.

Degindigimiz hukuk cergevesi igerisinde alinan kararlar, baglayici ve sonu¢ dogurucu olup,

yonetim kurulunca ayni sekilde uygulamaya konulmak zorundadir.

2- GENEL KURUL TOPLANTILARI

Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin genel kurul toplantilari, diger meslek kuruluslar ya

da kamu ve/veya 6zel hukuk tiizel kisiligine sahip kuruluslarla benzerlik gosterir.

Genel kurul toplantilarini;
a) Kurulus,
b) Olagan,

¢) Olaganiistii

Olmak tizere ti¢ boliimde incelemek ya da lige ayirmak miimkiindiir.

2.1- Kurulus Genel Kurul Toplantisi

Kurulus genel kurul toplantisi, yeni kurulan meslek kurulusunun, organlarinin segilerek, bunlarin
goreve baslayabilmesini saglamak amaciyla yapilir. Daha agik bir ifadeyle, kurulan tiizel kisiligin
organlart bu genel kurul tarafindan belirlenir. Kurulus genel kurulu yapilmadan, genel kurulda
organlar ve bu organlarin temsilcileri belirlenmeden tiizel kisilik fiil ehliyetini kullanamaz. Fiil

ehliyeti; kurulus adina haklar1 kullanabilme ve borg altina girebilme ehliyetidir.



Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslari, kurulus genel kurullarin1 kurulus tarihlerinden sonraki

doksan giin i¢inde yapmak zorundadirlar.
Kurulus genel kurulunun yapilmamasi halinde oda kurulmamais sayilir.

Kurulus genel kurul toplantilarint yapan odalar, Kanunun amir hiikkmii geregince 2022 yilinda

olagan genel kurul toplantilarin1 da yapmakla miikelleftirler.

2.2- Olagan Genel Kurul Toplantisi

Olagan genel kurul toplantisi, esnaf ve sanatkarlar meslek kurulusunun Kanun ve ilgili
yonetmelikte 6ngoriilen siire iginde yapmak zorunda oldugu, yonetim kurulunca kabul edilen belli bir

glindemi bulunan toplantilardir.

Kanunun 42 nci maddesine gore, esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin olagan genel kurul

toplantilar1 yonetim kurulunca yapilacak ¢agri tizerine dort yilda bir yapilir.

Bilindigi gibi teskilat yapimiz, oda, birlik, federasyon ve Konfederasyon olmak iizere dort temel
kademeden olusmaktadir. Bir iist kademenin genel kurulu ve segimleri bir alt kademenin genel kurul
ve secimlerinin tamamlanmasindan sonra yapilabildiginden, her kademenin genel kurul dénemleri

farkli bir sekilde belirlenmistir. Bu yasal diizenleme nedeniyle, 2022 yilinda;

Odalar: Ocak, Subat, Mart aylarinda
Birlikler: Mayis ayinda,
Federasyonlar: Haziran ayinda,
Konfederasyon: Eyliil ayinda

Olmak tiizere giindeminde se¢im maddesinin de yer aldig1 olagan genel kurul toplantilarini yapmak

zorundadirlar.

Olagan genel kurul toplantilari, zamaninda yapilamadigi takdirde olagan genel kurul
toplantisinin, esnaf ve sanatkdr meslek kurulusunun yasal organlari tarafindan yapilabilmesi olanagi

ortadan kalkar. Bu durumda Kanun baska bir yontem 6ngdrmektedir.

Buna gore; genel kurul toplantisini zamaninda yapamayan esnaf ve sanatkarlar meslek
kurulusunun genel kurul islemlerinin; odalarda bagli bulundugu birlik, birlik ve federasyonlarda
Konfederasyon tarafindan gorevlendirilecek ¢ kisilik bir kurul tarafindan yerine getirilmesi

gerekmektedir.

Kurul, gorevlendirilme tarihini takip eden iki ay iginde genel kurul toplantisini yapmak
zorundadir. Genel kurulun yapilmasiyla organlar segilmis olacagindan, olusturulan ¢ kisilik kurulun

gorevi de kendiliginden sona ermis olacaktir.



2.3- Olaganiistii Genel Kurul Toplantisi

Olaganiistii genel kurul toplantilari, adindan da anlasilacagi tizere, istisnai nitelikte olup, yasa ile
belirlenmis belli bir siiresi ve belli bir giindemi olmayan toplantilardir. Bu toplantilarin ¢agrisi, belirli
sebeplerin ortaya ¢ikmasi halinde Kanunda 6ngoériilen ilgili meslek kurulusunun organlar ile Ticaret

Bakanlig1 tarafindan yapilabilir.
Kanunun 44 ve Yonetmeligin 7 nci maddesine gore meslek kuruluslari;
a) Yonetim Kurulu liye tam Sayisinin ¢ogunlugunun karari ile yonetim kurulu tarafindan,

b) Genel kurul tiyelerinin dortte birinin noterce tasdik edilmis imzasi ile diizenlenecek tutanak

ve giindemle noter kanaliyla yapilacak basvuru iizerine, alinacak kararla yonetim kurulu tarafindan,
c) Denetim Kurulu tarafindan,
d) Hakli ve gecerli sebeplerin varligi halinde Bakanlik tarafindan,

Olagantistii genel kurul toplantisina ¢agrilir.
Olagantistii genel kurul toplantilarinda belirlenen giindem diginda goériisme yapilamaz.

Bakanlik ¢agris1 haricinde, yapilacak olaganiistii genel kurul toplantisi ¢alisma hazirliklar

yonetim kurulunca yiiriitiiliir.

Yonetim kurulunun bu gorevi yerine getirmemesi halinde olaganiistii genel kurul toplantisi

hazirlik ¢alismalarinin nasil ve kimler tarafindan yiirtitiilecegi Bakanlik tarafindan belirlenir.

3. OLAGAN GENEL KURUL TOPLANTISINDAN ONCE YAPILACAK iS VE iSLEMLER

3.1- Yonetim Kurulu Karari
Olagan genel kurul toplantilar1, yonetim kurulunun ¢agrisi iizerine yapilir.

Yonetim kurulunca alinacak kararda; toplantinin yeri, tarihi, saati, cogunluk saglanamamasi

halinde ikinci toplantinin tarihi, saati, nerede yapilacagi ve giindemi belirlenir (EK-1).

Gilindemde; Kanunun 43 iincii maddesinde belirtilen olagan genel kurul glindem maddelerinin

tamaminin yer almasi sarttir.

Ayrica ihtiyag duyulmasi halinde yonetim kurulunca, bunlarin diginda da glindeme madde

eklenebilir.
Soyle ki;
o Ana sozlesme degisikligi yapilmasi,

o Oda fesihi,



o Kurulug amacin1 gergeklestirmeye yonelik gayrimenkul ve her tiirlii tagit alim ve satimina

gayrimenkul karsilifinda 6diing para alinmasi i¢in yonetim kuruluna yetki verilmesi,
o Istihdam edilmesi diisiiniilen personele iliskin kadro ihdas edilmesi,
o Odanin konusu ile ilgili kurulacak federasyona katilim saglanmasi,
o Uyulmast zorunlu mesleki karar alinmasi,
o Burs verilmesi, oda iiyelerine yardimda bulunulmasi,

o Kurulus amaglariyla sinirli olarak kurulmus veya kurulacak sirketlere ve kooperatiflere istirak
etmek ve egitim ve Ogretim kurumlar1 kurmak iizere vakif kurmak konusunda yonetim

kuruluna yetki verilmesi,

Gibi konular ile odanin kurulus amacina uygun olmak kaydiyla ihtiya¢ duyulacak diger konularda da

giindeme madde eklenebilir.

Birlikler, federasyonlar ve Konfederasyonun olagan genel kurul toplantilarinin giindemine de,
Kanunun 43 iincli maddesinde belirtilen giindem maddelerine ilave olarak zorunlu olan ve ihtiyag

duyulan konularda madde eklenmesi miimkiindiir.

3.2- Toplant1 Ilam ve Yeri

Genel kurul toplantilarinin yeri, tarihi, saati ve giindemi toplantidan en az on bes giin 6nce ilgili

esnaf ve sanatkarlar meslek kurulusunun ESBIS sayfasinda ilan edilir.

Ayrica genel kurul toplantisi, oda ve birliklerce mahalli olarak giinliik veya haftalik yayinlanan

bir gazetede, gazete ¢gikmayan yerlerde ise teamiile gore ilan olunur (EK-2).

Federasyonlar ve Konfederasyonun genel kurul toplantilar1 ise Tiirkiye genelinde yayinlanan bir

gazetede ilan olunur.

Genel kurula sunulacak raporlar toplantidan on bes giin 6nce ilgili esnaf ve sanatkar meslek
kurulusunun ESBIS sayfasindan iiyelerinin bilgilerine sunulur ve kurulusun merkezinde ayrica

incelemeye agik tutulur.
Genel kurul toplantis, bir iist kurulusa yazili olarak on bes giin 6nce bildirilir.

Toplantinin nerede yapilacagi, Kanunun 42 nci maddesinin ikinci fikrasi ile yonetmeligin 5 inci

maddesinin 2 nci ve 3 iincii fikralarinda diizenlenmistir.

Bu hiikiimlere gore, genel kurul toplantisinin meslek kurulusunun merkezinin bulundugu yerde

yapilmasi ilk ve dnemle yerine getirilmesi zorunlu kosuldur.

Bu konuda ikinci 6nemli husus ise, meslek kurulusunun iiye sayisinin dikkate alinarak, uygun

biiytikliikte bir yerin toplant1 i¢in belirlenmis olmasidir.



3.3- Bakanlik Temsilcisi veya Hiikiimet Komiseri Talebi

Olagan genel kurul toplantisinin gecerli olabilmesi i¢in toplantinin yapilacagi tarihten en az on
bes giin once Bakanlik veya yetkilendirilen miilki idare amirligine Bakanlik temsilcisi veya hiikiimet

komiserinin gorevlendirilmesi konusunda yazili olarak bagvurulmasi zorunludur.

Bagvuru dilekgesine; toplanti ilanina iligkin gazetenin, gazete yayinlanmiyor ise o yer orf ve
adetlerine gore yapilan ilana ait belgenin ve genel kurul toplantisi yapilmasina dair yonetim kurulu

kararinin bir 6rneginin eklenmesi gerekir (EK-3).

3.4- Genel Kurul Toplantisina Katilacaklar (Hazirun) Listesi

Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarmin olagan ve olaganiistii genel kurul toplantilarina
katilacak tiyeleri belirleyen ve ilge se¢im kurulu baskanliina verilecek olan genel kurul toplantisina

katilacaklar listesi, ilgili esnaf ve sanatkar meslek kurulusunun ESBIS sayfasidan temin edilir.

Toplantiya katilacaklar listesinin {icreti, Hazine ve Maliye Bakanligi ile Konfederasyonun

goriisli alinarak, Ticaret Bakanliginca belirlenir.
Genel kurul toplantisina katilacaklar listesi;
Odalarda; genel kurul toplant1 tarihinden en az 6 ay 6nce odaya kaydolmus tiyelerden,

Birlik ve Federasyonlarda; genel kurul toplanti tarihinden en az 6 ay 6nce kurulmus olan odalarin
baskan ve yonetim kurulu tiyeleri ile birlik ve/veya federasyonun gérevde bulunan yonetim ve denetim

kurulu iiyelerinden,

Konfederasyonda; birlik ve federasyonlarin bagkan ve yonetim kurulu iyeleri ile
Konfederasyonun gorevde bulunan genel baskani, yonetim kurulu tiyeleri ve (disaridan secilen iiyeler

hari¢) denetim kurulu iiyelerinden,
Olusur.

Genel kurul tiyelerinden birden fazla temsil hakki olanlarin, her temsil haklar1 i¢in ayr1 oy hakki

vardir.

3.5- ilce Secim Kurulu Baskanhgna Yapilacak Basvuru

Se¢im yapilacak genel kurul toplantisindan en az yirmi giin 6nce, genel kurul toplantisinin yeri,
giinti, saati ile cogunluk saglanamadig takdirde yapilacak ikinci toplantiya iliskin tiim bilgileri i¢eren
bir yazi ile il¢e se¢im kurulu bagkanligina basgvurulur (Ek-4).

Basvuruya; toplant1 giindemi, gazete ilan1 ve esnaf ve sanatkarlar meslek kurulusunun miihrii ile

miihiirlenmis 3 niisha toplantiya katilacaklar listesi eklenir.



3.6- Toplantiya Katilacaklar (Hazirun) Listesinin Askiya Cikarilmasi
flge secim kurulu baskanligina verilen toplantiya katilacaklar listesi, ilce secim kurulunca
gorevlendirilen hakim tarafindan, gerektiginde ilgili kayit ve belgeleri de getirtilip incelenmek
suretiyle varsa noksanliklar1 tamamlattirilir ve genel kurul {iyelerini belirleyen liste ile diger hususlar
en geg iki giin i¢inde onaylanir.
flge secim kurulunca onaylanan liste askiya ¢ikarilmak iizere ilgili meslek kurulusuna génderilir.
Onaylanan liste ile toplantiya iligkin diger hususlar;
o Ilce secim kurulunda,
o [Ilgili esnaf ve sanatkarlar meslek kurulusunun merkezinde,
o Genel kurulun yapilacagi yerde asilmak suretiyle,
o ESBIS sayfasinda,
Yedi giin siire ile ilan edilir.

Liste, ESBIS te ilan edilmesi igin bir yaz1 ile Bakanliga gonderilir (EK-5).

3.7- Toplantiya Katilacaklar (Hazirun) Listesine Yapilacak Itirazlar ve itirazlarin
Sonug¢landirilmasi

Toplantiya katilacaklar listesine yedi giinliik aski siiresi iginde yapilacak itirazlar, hakim
tarafindan incelenir ve en ge¢ iki giin igerisinde kesin olarak karara baglanir.

Hakim tarafindan kesin karara baglanan itirazlara gore, meslek kurulusunun bagli oldugu sicil
miidiirliigii tarafindan ayn1 giin icinde ESBIS sayfasinda yer alan toplantiya katilacaklar listesinde
gerekli diizeltmeler yapilir.

Genel kurula katilmasina veya katilmamasina hakim tarafindan karar verilen esnaf ve
sanatkarlar, listedeki ilgili siitunlarda belirtilerek gosterilir.

Hakim karar1 dogrultusunda gerekli diizeltmelerin islendigi yeni genel kurul toplantisina
katilacaklar listesi; ilgili esnaf ve sanatkdrlar meslek kurulusu tarafindan her sayfasi ayri ayri

miihiirlenir ve listeye son sekli verilir.

3.8- Aski Tutanaginn ilce Secim Kurulu Baskanhigmma Verilmesi

Ilgili meslek kurulusu tarafindan toplantiya katilacaklar listesinin ilan edildigine dair “Askiya

Cikarilmasina ve Indirilmesine iliskin Tutanak” diizenlenir (EK-6).

Toplantiya katilacaklar listesinin ilan edildigine dair tanzim olunan tutanak ve toplantiya

katilacaklar listesi, tekrar ilge se¢im kurulu baskanligina sunulur (EK-7).



Bu suretle kesinlesen listeler ile toplantiya iligkin diger hususlar ayni1 giin onaylanarak ilgili esnaf
ve sanatkarlar meslek kurulusuna gonderilir.
3.9- Ust Kurulustan Temsilci Talebi

Genel kurul toplantisinda {ist kurulus temsilcisinin hazir bulunmasimin istenilmesi halinde,

temsilci talebini i¢eren dilekge ile list kurulusa bagvurulur (EK-8).
3.10- Toplant1 Salonunun Giivenliginin Saglanmasi

Genel kurul toplantisinda ihtiya¢ duyulmas: halinde gerekli emniyet tedbirlerinin alinmasi igin

miilki amirlige dilekge ile bagvurulur. (EK-9).

4- OLAGAN GENEL KURUL TOPLANTISI SIRASINDA YAPILACAK i$ VE iSLEMLER

4.1- Toplantiya Katilacaklar Listesinin (Hazirun) Imzalanmasi ve Toplantiya Giris

Genel kurul toplantilarina katilacak genel kurul tiyeleri, kimlik gostermek ve ayrica listedeki

yerlerini imzalamak suretiyle genel kurula katilirlar.
Genel kurulda delegeler ve misafirler ayr yerlerde otururlar.

Bakanlik temsilcisi veya hiikiimet komiseri tarafindan gerek goriiliirse genel kurul toplantisina

glivenligi teminen misafir alinmaz.

Genel kurul iiyelerinin toplantiya bizzat katilmalar1 gerekli olup, vekalet kabul edilmez.

4.2- Bakanhk Temsilcisi veya Hiikiimet Komiserinin Toplantiya Istirak Etmemesi

Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin genel kurul toplantilarinin gegerli olabilmesi igin,
Bakanlik temsilcisinin veya hiikiimet komiserinin toplanti siiresince bulunmasi ve kapanisa kadar

toplantiya nezaret etmesi zorunludur.

Bakanlik temsilcisinin veya hiikiimet komiserinin imzasini tasimayan genel kurul toplantisina

katilacaklar listesi ile tutanaklar ve dolayisiyla toplant1 belgeleri hiikiim ifade etmez.

Ancak, usuliine uygun olarak yapilan miiracaat lizerine gorevlendirme yapildig: halde, Bakanlik

temsilcisi veya hiikiimet komiseri toplantiya katilmaz ise durum miilki idare amirine bildirilir.
Bakanlik temsilcisi veya hiikiimet komiseri yine gelmezse bir saat sonra toplantiya baslanir.

Esnaf, Sanatkarlar ve Kooperatif¢ilik Genel Miidiirliigli, gerek goriilmesi halinde birlik ve oda
toplantilarina temsilci gorevlendirebilir; bu takdirde durum ilgili valilik ile esnaf ve sanatkarlar meslek

kurulusuna bildirilir.



4.3- Toplant1 Yeter Sayis1 ve Toplantinin Ag¢ihis
Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarmin genel kurul toplantilarinin agilabilmesi igin genel

kurul {iyelerinin yaridan fazlasinin toplantiya istiraki sarttir.

Birinci toplantida ¢ogunluk saglanamadigi takdirde, genel kurul toplantisi bir ay1 gegmemek
iizere ertelenir. ki toplanti arasindaki siire; odalarda bes, birlik ve federasyonlarda iki giinden az
olamaz.

Toplantinin ertelenmesi halinde, durum iki genel kurul iiyesi ve Bakanlik temsilcisi veya

hiikiimet komiseri tarafindan diizenlenecek bir tutanakla tespit olunur (Ek-10).
[lk toplant1 ilaninda; ikinci toplantinin yeri, tarih ve saati belirtilmis ise yeniden ilan yapilmaz.

Ikinci toplantiya katilanlarin Sayisi odalarda; ydnetim kurulu ve denetim kurulu iiyelerinin

toplaminin bes katindan az olamaz.
Birlik, federasyon ve Konfederasyonda ise; birinci toplanti ile ikinci toplantinin toplanma yeter
sayist aynt olup, genel kurul iiyelerinin yaridan fazlasinin ikinci toplantiya da istirak etmesi sarttir.
Ornek-1: Yonetim kurulu iiye sayis1 7, denetim kurulu iiye sayisi 3 olan bir odanin genel kurul
toplantisinin yapilabilmesi i¢in en az 50 {iyenin toplantiya katilmas1 gerekir.
Ornek-2: 937 genel kurul iiyesi bulunan bir birligin, genel kurul toplantisiin yapilabilmesi icin,
genel kurul {iyelerinin yaridan fazlasi olan 469 genel kurul iiyesinin toplantiya katilmas1 gerekir.
Bakanlik temsilcisi veya hiikiimet komiseri, toplant1 yeter Sayisinin saglanip saglanamadigini
tespit etmekle gorevlidir.

Genel kurul toplantilarinda kararlar toplantiya katilan tiyelerin ¢ogunlugu ile alinir.

4.4- Baskanhk Divaninin Olusturulmasi

Toplant1 yeter Sayisinin saglanmasi iizerine, Bakanlik temsilcisi veya hiikiimet komiseri

tarafindan toplantinin a¢ilisina izin verilir.

Temsilcinin toplantiyr agma iznini vermesini miiteakip genel kurul {iyeleri tarafindan, genel
kurul tiyeleri veya lst kuruluslarca gorevlendirilmis temsilciler arasindan genel kurul toplantisini sevk
ve idare etmek ilizere bir baskan, bir baskan vekili ve li¢ katip iiye, acik oyla ya da genel kurul
iiyelerinin beste birinin yazili teklifi halinde, gizli oy, agik tasnifle segilerek baskanlik divam

olusturulur.



4.5- Giindem Maddelerin Goriisiilmesi ve Giindeme Madde Eklenmesi

Divan bagkan1 veya gorevlendirecegi bir baskanlik divani iiyesi tarafindan giindem okunur ve
giindeme madde eklenmesi konusunda herhangi bir teklif olup olmadig: genel kurula sorularak tespit

edilir.

Gilindemde yer almayan konular, toplantida hazir bulunan genel kurul {iyelerinin beste birinin
yazili istegi ile yapilacak oylama sonucuna gore, Bakanlik tarafindan goriisiilmesi istenen hususlar ise

dogrudan giindeme alinir.

Ana sozlesme degisikligi ve fesih konulari, ilan edilen giindemde yer almadik¢a genel kurul

iyelerinin teklifi olsa dahi goriisiilemez. Genel kurul goriismelerinde giindeme bagli kalinir.

Glindemin diger maddeleri genel kurulun oyu ile sirasi degistirilmis olmadik¢a aynen belirlenmis

oldugu sekliyle goriisiilerek karara baglanir.

4.6- Secimler

Gilindem maddesindeki “Dilek ve temennilerin” ardindan ilge se¢im kurulu baskanliginin
gorevlendirdigi memurlar goreve ¢agrilarak glindemin se¢im maddesine gegilir.

Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin organ segimleri ile yonetim kurulu baskanlarinin
secimi tek dereceli olarak, yarg: gézetiminde gizli oy ve agik tasnifle yapilir.

Yonetim kurulu bagkani ayri, yonetim ve denetim kurulu tiyeleri ayri olarak segilir.

Odalarda;

Y 6netim kurulu;

Uye sayis1 1000'den az olan odalarda yedi,

1000-2000 olanlarda dokuz,

2000'den fazla olanlarda on bir kisiden olusur.

Ayni sayida yedek liye segilir.

Bu sayilara yonetim kurulu bagkani dahildir.

Denetim kurulu; oda iiye Ssayisindan bagimsiz olmak iizere ii¢ kisiden olusur.

Ayni sayida yedek iiye secilir.

Birliklerde;

Y o6netim kurulu;

Oda say1s1 25 ve daha az olanlarda bes,

26-50 olanlarda yedi,

51-120 olanlarda dokuz,

121°den fazla olanlarda on bir kisiden olusur.

Ayni sayida yedek iiye segilir.



Bu sayilara yonetim kurulu bagkani dahildir.
Denetim kurulu;

Oda say1s1 50 ve daha az olanlarda iig,

51 ve daha fazla olanlarda bes kisiden olusur.
Ayni sayida yedek tiye segilir.

Disiplin kurulu;

Oda sayis1 50 ve daha az olanlarda iig,

51 ve daha fazla olanlarda bes kisiden olusur.

Ayni sayida yedek iiye secilir.

Federasyonlarda;
Yonetim kurulu;
Oda sayis1 75 ve daha az olanlarda dokuz,
76-125 olanlarda on bir,
126 ve daha fazla olanlarda on ii¢ kisiden olusur.
Ayni sayida yedek tiye secilir.
Bu sayilara yonetim kurulu bagkani dahildir.
Denetim kurulu; federasyona bagli oda sayisindan bagimsiz olarak {i¢ kisiden olusur.

Ayni sayida yedek liye segilir.
Secimlerde kullanilacak arag ve geregler, se¢im kurulu tarafindan saglanir.

Oy verme islemi genel kurul goriismelerinden sonra baglar ve saat 17: 00’ye kadar, gizli oy, agik

tasnif esasiyla devam eder.

Secim siiresi sona erdigi halde sandik basinda oylarin1 vermek tizere bekleyen iiyeler de oylarim

kullanirlar.
Listede ad1 yazili bulunmayan iiye oy kullanamaz.

Opylar, oy verenin kimliginin resmi bir kurulusca verilen belge ile kanitlanmasindan ve listedeki

isminin kargisindaki yerin imzalanmasindan sonra kullanilir.

Oylar, genel baskan veya bagkan1 ayri, yonetim ve denetim ile varsa disiplin kurulu asil ve yedek
iyelerini ayr1 belirten her tiirlii sekilde diizenlenen oy pusulalarinin, {izerinde ilge se¢im kurulu miihrii
bulunan ve oy verme sirasinda sandik kurulu bagkani tarafindan verilecek zarflara konulmak suretiyle

kullanilir.
Bunlarin disindaki zarflara konulan oylar gegersiz Sayilir.

Adaylar asil ve yedek iiye olarak liste halinde secime girerler, tasnif sonunda en fazla oy alan

listedeki asil adaylar asil, yedek adaylar da yedek olarak se¢imi kazanmis olurlar.



Liste i¢indeki oylara gore iiyeler siralanir.

Birliklerin ve federasyonlarin genel kurullarinda odalar1 temsile yetkili tiyeler, Konfederasyon
genel kurulunda birlikleri ve federasyonlar1 temsile yetkili tiyeler, yeni se¢ilen yonetim kurulu baskani

ve tyeleridir.

Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslari eski organ iiyeleriyle iist kurulus genel kurulunda temsil

edilemez.

Secim giderleri genel kurulu yapan esnaf ve sanatkarlar meslek kurulusu tarafindan karsilanir.

4.7- Toplanti Tutanagimin Diizenlenmesi ve Imzalanmasi

Secim isleminin sonunda, se¢cim sonuglari tutanakla tespit edilip sandik kurulu baskan ve tiyeleri

tarafindan imzalanir.

Birden fazla sandik bulunmasi halinde, tutanaklar ile elektronik ortamda kullanilan oylar hakim

tarafindan birlestirilir.

Tutanaklarm birer 6rnegi, secim yerinde asilmak ve ilgili meslek kurulusunun ESBIS sayfasinda

yayinlanmak suretiyle gecici se¢cim sonuglari ilan edilir.

Kullanilan oylar, diger belgeler ve tutanagin bir 6rnegi ii¢ ay siireyle saklanmak {izere ilge se¢im

kurulu bagkanligina verilir.

Secimin devami sirasinda yapilan islemler ile tutanaklarin diizenlenmesinden itibaren iki giin
icinde secim sonuglarina yapilacak itirazlar, hakim tarafindan ayni giin incelenir ve kesin olarak karara

baglanir.

Itiraz siiresinin gegmesi ve itirazlarin karara baglanmasindan hemen sonra hakim, yukaridaki

hiikiimlere gore kesin sonuglar ilan eder.

Genel kurul toplant1 tutanagi, genel kurul divan baskani1 ve divan tiyeleri ile Bakanlik temsilcisi

veya hiikiimet komiseri tarafindan imza altina alinir (Ek-11).

5- OLAGAN GENEL KURUL TOPLANTISINDAN SONRA YAPILACAK i$ VE iSLEMLER

5.1- Mazbatanin Alinmasi
Secimlere iligskin sonuglar, se¢cimlerden 3 giin sonra il¢e se¢im kurulundan alinir.

Ilge se¢im kurulu, sonuglara iliskin tutanak diizenler. ilge secim kurulunca diizenlenen bu tutanak

“Mazbata” olarak da ifade edilir.



5.2- 11k Yonetim Kurulu Toplantisi ve Yapilacak Gorev Taksimi
Se¢imlerden sonraki ilk yonetim kurulu toplantisinda tiyeler arasinda gorev taksimi yapilarak,

baskan vekili veya vekilleri belirlenir. Imza sirkiileri hazirlanarak Notere tasdik ettirilir.(Ek-12).
5.3- Toplant1 Evrak ve Belgelerinin Gonderilmesi

Genel kurul evraki, temsilci tarafindan Genel Miidiirliige ve Ticaret il Miidiirliigiine teslim edilir.

Ayrica genel kurul evraki (genel kurul toplanti tutanagi, Bakanlik temsilcisi veya hiikiimet
komiseri raporu, ilge se¢im kurulu baskanligi tutanagi, gorev taksimini igeren yonetim kurulu karar
ornegi ve genel kurula iliskin diger evrak ve yazismalar); genel kurulu takip eden 10 giin iginde odalar

tarafindan bagli bulunulan birlik ve federasyona,

Birlik ve federasyonlarda ise Konfederasyona bir iist yazi ile gonderilir (Ek-13).



6- EKLER



Ek-1

Ek-2

Ek-3

Ek-4

Ek-5

Ek-6

Ek-7

Ek-8

Ek-9

GENEL KURUL TOPLANTISINA iLiSKiN YONETIM KURULU KARARI ORNEGI
GENEL KURUL TOPLANTISI iLANI ORNEGI

BAKANLIK TEMSILCISi VEYA HUKUMET KOMISERI BASVURU DILEKCESI
ORNEGI

ILCE SECIiM KURULU BASKANLIGINA VERILECEK DIiLEKCE ORNEGI

ONAYLANAN GENEL KURUL TOPLANTISINA KATILACAKLAR (HAZiRUN)
LISTESININ ESNAF VE SANATKARLAR BiLGi SISTEMINDE YAYINLANMASI
HUSUSUNDA BAKANLIGA YAZILACAK DILEKCE ORNEGI

TOPLANTIYA KATILACAKLAR (HAZIiRUN) LISTESININ ASKIYA CIKARILMA
VE INDIRILMESINE iLiSKiN TUTANAK ORNEGI

ILCE SECIM KURULU BASKANLIGINA VERILECEK GENEL KURUL
TOPLANTISINA KATILACAKLAR (HAZIiRUN) LISTESININ ASKIYA CIKARILIP
ILAN EDILDiGiNE DAIR DILEKCE ORNEGI

UST KURULUS TEMSILCIiSi TALEP DILEKCESi ORNEGI

GUVENLIK iCiN MULKi AMIRLiGE BASVURU DIiLEKCESI ORNEGI

Ek-10 TOPLANTI TEHIR TUTANAGI ORNEGI

Ek-11 GENEL KURUL TOPLANTI TUTANAGI ORNEGI

Ek-12 GENEL KURUL TOPLANTISINDAN SONRA YONETIM KURULU GOREYV

TAKSIiMi iCiN YONETIM KURULU KARARI ORNEGI

Ek-13 SECIM SONUCLARININ iLGILI MAKAMLARA BIiLDIRILMESINE iLIiSKIN

DILEKCE ORNEGI



(Ek - 1)

OLAGAN GENEL KURUL TOPLANTISINA iLiSKIN
YONETIM KURULU KARARI ORNEGI

Tarih e ———— Saat: ..o,
Karar NO & oo

MADDE : 5362 Sayili Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslart Kanunu’nun 43 iincii

maddesine gore belirlenen giindem ile Odamizin ........... nc1 olagan genel kurul toplantisinin
........ [........ 12022 tarihinde ................................ gini, Saat: ........,....... da
adresinde; ¢ogunluk saglanamadigi takdirde toplantinin  ........ A / 2022  tarihinde
............................ giind, Saat : ey aeanada

adresinde yapilmasina, oybirligiyle karar verildi.

GUNDEM

a) Acilis.

b) Baskanlik divaninin tesekkiilii.

¢) Saygi durusu ve Istiklal Marsmin okunmast.

d) Baskanlik divanina tutanaklari imzalama yetkisi verilmesi.

e) Yonetim Kurulu faaliyet raporunun okunmasi ve miizakeresi.

f) Denetim Kurulu raporunun okunmasi ve miizakeresi.

g) Bilango, gelir ve gider hesaplarinin okunmasi ve miizakeresi.

h) Bilanco, gelir ve gider hesaplarinin kabulii veya reddi.

i) Yonetim Kurulu ve denetim kurulunun ayri ayri ibrast.

J) Yeni donem ¢aligma programi ile bu program i¢inde yer alacak olan egitim, teorik ve pratik
kurs programlar1 ve tahmini biitcenin goriisiilmesi, kabulil veya reddi.

k) Aylik ticretlerin, huzur haklarinin, yolluk ve konaklama iicretlerinin tespit edilmesi.

I) Dilek ve temenniler.

m) Segimler.

n) Kapanis.

BASKAN BASKAN V. UYE UYE UYE UYE UYE
iMZA iMZA IMZA iMzA  IMZA iMZA MZA



(Ek - 2)

OLAGAN GENEL KURUL TOPLANTISI iLANI ORNEGI

GENEL KURUL iLANI
Odamizin ~ ...... nc1 olagan genel kurulu, 5362 Sayili Esnaf ve Sanatkarlar Meslek
Kuruluslar1 Kanunu’nun 42 nci maddesi geregince; ........ [........ /2022 tarihinde
................... giinii, Saat: .......,.....0da
adresinde, ¢ogunluk saglanamadigi takdirde ise ........ [........ /2022  tarihinde
.................... giind, Saat : ey eeenda

tizere toplanacaktir.

[lan olunur.

Y onetim Kurulu

GUNDEM

a) Acils.

b) Baskanlik divaninin tesekkiilii.

¢) Saygi durusu ve Istiklal Marsinin okunmas.

d) Baskanlik divanina tutanaklari imzalama yetkisi verilmesi.

e) Yonetim Kurulu faaliyet raporunun okunmasi ve miizakeresi.

f) Denetim Kurulu raporunun okunmasi ve miizakeresi.

g) Bilango, gelir ve gider hesaplarinin okunmasi ve miizakeresi.

h) Bilanco, gelir ve gider hesaplarinin kabulii veya reddi.

i) Yonetim Kurulu ve denetim kurulunun ayri ayri ibrast.

J) Yeni donem ¢aligma programi ile bu program i¢inde yer alacak olan egitim, teorik ve pratik
kurs programlar1 ve tahmini biitcenin goriisiilmesi, kabulil veya reddi.

k) Aylik iicretlerin, huzur haklarinin, yolluk ve konaklama ticretlerinin tespit edilmesi.

I) Dilek ve temenniler.

m) Secimler.

n) Kapanis.



(Ek - 3)

BAKANLIK TEMSILCIiSi VEYA HI"JKUMEVT KOMISERI
BASVURU DILEKCESI ORNEGI

TiICARET BAKANLIGI’NA
(Esnaf, Sanatkarlar ve Kooperatifcilik Genel Miidiirliigii)
ANKARA
................................................ VALILIGINE
...................................... (IL ADI)

Sayi

Konu : Temsilci talebi Tarth: .../ o/

.................................... Odasmin ............ nc1 olagan genel kurulu, 5362 Sayili

Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslar1 Kanunu’nun 42 nci maddesi uyarinca;

........ [........12022 tarihinde giinii, Saat: .......,......da
adresinde;

[k toplantida cogunluk saglanamadigi takdirde ise ........ [........ / 2022 tarihinde
.................... giind, Saat : eeeeeeey eean da

................................................................................ adresinde  ilan  edilen
giindemi goriismek lizere yapilacaktir.

Olagan genel kurul toplantismma iliskin ilan .............................. tarihli
..................................... Gazetesinde yayimlanmig olup, soz konusu gazetenin bir 6rnegi
ve olagan genel kurul toplantisinin yapilmasimna iligkin ........ [ [, tarih ve
........... sayil1 yonetim kurulu kararinin bir 6rnegi yazimiz ekinde yer almaktadir.

Bilgilerinizi ve 5362 Sayili Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluglar1 Kanunu’nun 47 nci
maddesi uyarinca; genel kurul toplantimizda temsilci gorevlendirilmesi hususunda geregini arz
ederiz.

Genel Sekreter Baskan

EKLER:
Ek-1 Gazete Ilan1 (1 adet)

Ek-2  Yo6netim Kurulu Karar Ornegi (1 adet, 1 sayfa)



(Ek - 4)

ILCE SECIiM KURULU BASKANLIGINA VERILECEK DIiLEKCE ORNEGI

Say1
Konu : Tarth: ......./ .../ ...

Odamizin ............ nc1 olagan genel kurul toplantisi, 5362 Sayili Esnaf ve Sanatkarlar
Meslek Kuruluglart Kanunu’nun 42 nci maddesi geregince; ........ [o....... / 2022 tarihinde
................... giind, Saat: .......,...... da
adresinde;

Cogunluk saglanamadig1 takdirde ise ........ [ ... /2022 tarihinde ....................
giinii, Saat: .. y ..o da
................................................................................ adresinde  ilan  edilen
giindemi goriismek {izere toplanacaktir.

5362 Sayilh Kanunun 46 ve 49 uncu maddeleri geregince hazirlanan
.............................................. Odas1 toplantiya katilacaklar (hazirun) listesinin 3
niishasi, toplant1 glindemi ve gazete ilan1 yazimiz ekinde sunulmaktadir.

5362 Sayili Kanunun 49 uncu maddesi uyarinca gerekli islemlerin yapilmasini emir ve

miusaadelerinize arz ederiz.

Genel Sekreter Baskan

EKLER:
Ek-1 Giindem
Ek-2 Toplantiya Katilacaklar Listesi (3 niisha)

Ek-3 Gazete Ilan1 (1 adet gazete)



(Ek - 5)

ONAYLANAN GENEL KURUL TOPLANTISINA KATILACAKLAR (HAZIiRUN)
LiSTESININ ESNAF VE SANATKARLAR BiLGi SISTEMINDE YAYINLANMASI
HUSUSUNDA BAKANLIGA YAZILACAK DiLEKCE ORNEGI

Say1
Konu : Tarih: .../ .o/ o
TiCARET BAKANLIGINA
(Esnaf, Sanatkarlar ve Kooperatifcilik Genel Miidiirliigii)
ANKARA
fgi: ............... flge Se¢im Kurulu Bagkanhiginm ................ tarihli ve ...... sayil1 yazisi.
............... flge Se¢im Kurulu Baskanlhiginca Odamizin ......... nct olagan genel

kuruluna iiye olarak katilacaklar (hazirun) listesi incelenip, onaylanmistir.

Bilgilerinizi ve 5362 Sayili Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluglari Kanunu’nun 49
uncu maddesinin 3 {incii fikrasi geregince toplantiya katilacaklar listesinin, Esnaf ve

Sanatkarlar Bilgi Sisteminde 7 giin siire ile yayinlanmasi hususunda geregini arz ederiz.

Genel Sekreter Baskan

EKLER:
Ek-1 Liste (1 adet, ...... sayfa)




(Ek - 6)

TOPLANTIYA KATILACAKLAR (HAZIRUN) LISTESININ
ASKIYA CIKARILMASINA VE INDIRILMESINE ILiSKIN TUTANAK ORNEGI

............ OLAGAN GENEL KURUL TOPLANTISI

TOPLANTIYA KATILACAKLAR (HAZIRUN) LISTESININ
ASKIYA CIKARILMASINA VE INDIRILMESINE ILiSKIN TUTANAK

............... Odasinin ¢ogunluk saglandig: takdirde ..... / .... / 2022 tarihinde .........
giinii ¢ogunluk saglanamadiginda .... / .... / 2022 tarihinde ........ giinii yapilacak olan
......... nci olagan genel kurulu toplantisindaki organ seg¢imleri nedeniyle 5362 Sayili Kanunun
49 uncu maddesi geregince, .............. flge Se¢im Kurulu Baskanliginca onaylanarak .../

vl tarih ve ...... sayili yaziyla aski yoluyla ilani istegiyle odamiza intikal ettirilen
toplantiya katilanlar listesi odamizin merkezi olan ...,
adresinde;

lincigin ..../..../2022 tarihinde mesai baslangicinda askiya ¢ikarilmis ve 2 nci giin
eeeo /.../ 2022 tarihinde, 3 incii giin ..../..../ 2022 tarihinde, 4 ncii. giin ..../..../ 2022
tarihinde, 5 inci giin .... / .... / 2022 tarihinde, 6 nci glin ..../..../ 2022 tarihinde, 7 nci

giin ..../..../ 2022 tarihinde mesai bitimine kadar askida tutulmustur. 7 nci giin mesai saati
sonunda liste askidan indirilmis ve is bu tutanak tanzim ve imza edilmistir. ...../..... /2022
BASKAN BASKAN V. UYE UYE UYE UYE UYE

IMZA IMZA IMZA IMZA IMzA  IMZA IMZA



(Ek - 7)

ILCE SECIM KURULU BASKANLIGINA VERILECEK
GENEL KURUL TOPLANTISINA KATILACAKLAR (HAZIRUN) LISTESININ
ASKIYA CIKARILIP iLAN EDILDIGINE DAIR DILEKCE ORNEGI

Sayi

Konu : Toplantiya katilanlar listesi Tarih: .../ /o
...................... ILCE SECIM KURULU BASKANLIGINA

Hgi: ...... /i, /i tarih ve ....... sayili yaziniz.

49 uncu maddesi hiikmiine gore; genel kurul toplantisina katilacaklar listesi, ................. flge
Se¢cim Kurulunda, odamizin merkezi olan .......... ...,
adresinde, olagan genel kurul toplantisinin diizenlenecegi
.................................................... adresinde ve Esnaf ve Sanatkarlar Bilgi Sisteminde
7 glin siireyle ilan edilmis bulunmaktadir.

Genel kurul toplantisina katilacaklar listesinin .... / .... /2022 - ..../ .... / 2022 tarihleri
arasinda ilan edildigine dair is bu tutanak diizenlenmis olup, s6z konusu tutanak ve tiye listesi
ekte sunulmaktadir.

Bilgilerinizi ve geregini arz ederiz.

Genel Sekreter Baskan

EKLER:
Ek-1 Uye Listesi (1 adet, ...... sayfa)
Ek-2 Tutanak Ornegi (1 adet, ...... sayfa)




(Ek - 8)

UST KURULUS TEMSILCi TALEP DILEKCE ORNEGI

(ODALARICIN)
Say1
Konu : Birlik temsilcisi Tarih: .../ /o
ESNAF VE SANATKARLAR
ODALARI BIRLIGI BASKANLIGINA

Odamizin ............ nc1 olagan genel kurulu toplantis, ........ [oo...... /2022 tarihinde
................... giind, Saat: .......,......da
adresinde;

Bu toplantida gerekli ¢ogunluk  saglanamadigi  takdirde ikinci  toplanti
........ [........12022 tarihinde glin, Saat : ey e da
................................................................................ adresinde ilan edilen
giindemi goriismek tizere yapilacaktir.

Bilgilerinizi ve 5362 Sayili Kanunun 48 inci maddesi hiikmii uyarinca, odamizin olagan
genel kurul toplantisinda birliginiz temsilcisinin gorevlendirilmesi hususunda geregini arz

ederiz.

Genel Sekreter Baskan



(Ek - 9)

GUVENLIK iCiN MULKi AMIiRLiGE
BASVURU DILEKCESI ORNEGI

Say1
Konu : Emniyet tedbirleri Tarih: .../ /o

............................................................. VALILIGINE
(iL ADI)
................................................ KAYMAKAMLIGINA

(ILCE ADI)

.................................... Odasimin ............nc1 olagan genel kurulu, 5362 Sayili

Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslar1 Kanunu’nun 42 nci maddesi uyarinca;

........ [........12022 tarihinde giinii, Saat: .......,......da
adresinde;

Ik toplantida cogunluk saglanamadigi takdirde, ........ [oo...... /2022 tarihinde
.................... giind, Saat : eeeeeeey eean da
................................................................................ adresinde ilan edilen

giindemi goriismek tizere yapilacaktir.
Bilgilerinizi ve genel kurul toplantisi ig¢in gerekli emniyet tedbirlerinin alinmasi

hususunda geregini arz ederiz.

Genel Sekreter Baskan

EKLER:
Ek-1 Gazete Ilan1 (1 adet)



(Ek—10)

TOPLANTI TEHIR TUTANAGI ORNEGI

................ OLAGAN GENEL KURUL TOPLANTISI
TEHIR TUTANAGI
............................ Odasinin ............nc1 olagan genel kurulu toplantisinin ilki i¢in
ilan ve duyurusu yapilan ........ [....... /2022 tarihinde ...................cceell glini,
Saat: ....... ... da toplanti yeri olan

Bakanligt Temsilcileri ..., s et In
hazir bulunduklari, toplanti ilan ve duyurularinin kanun ve yonetmelik hiikiimlerine uygun

olarak yapildigi, odanin olagan genel kurul toplantisina istirak etmesi gereken

....................... kayith tiyeden ................. iyenin toplanti yerine geldigi, 5362 Sayil
Kanunun 45 inci maddesinde 6ngoriilen toplanti ¢cogunlugunun saglanamadig tespit edilmistir.
[lan geregi; ikinci toplantinin ........ [, /2022 tarihinde .................... giini,
Saat: ........ T - RN
adresinde yapilmak iizere isbu olagan genel kurul toplanti tehir tutanagi diizenlenmis ve
imzalanmistir.
Il / lige / Tarih
..................... : ODASI TiCARET .B AKANLIGI
Genel Kurul Uyesi TEMSILCILERI
.................. ODASI Uye Uye

Genel Kurul Uyesi



(Ek - 11)

OLAGAN GENEL KURUL TOPLANTI TUTANAGI ORNEGI

OLAGAN GENEL KURUL TOPLANTI TUTANAGI

............................ Odasinin vivieeeen... nc1 Olagan genel kurul toplantisi
........ [.......12022 tarihinde ............................. gini, Saat: ......,.....da
............................................................................................ adresinde

gerceklestirildi.

- Toplanti, Bakanlik temsilcilerinin talebiyle, genel kurula ¢agrinin usuliine uygun olarak
yapildigi, genel kurul toplantisina katilacaklar listesinin usuliine ve yasaya uygun olarak
hazirlanip toplantiya katilan delegelerce imzalandigi ve listenin tetkikinden...... delegeden
....... delegenin toplantida hazir bulundugu ve toplantinin yapilabilmesi i¢in gerekli yasal

cogunlugun mevcut bulundugunun bildirilmesi iizerine, ................. tarafindan agildi.

- 5362 Sayili Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslari Kanunu’nun 48 inci maddesi
uyarinca, sunulan Onerge ve/veya Onergelerin oylanmasi sonucunda, divan bagkanligina

Sayin ................. , divan bagkan vekilligine Saym.................... , katip tiyeliklere Sayin

secilmesiyle tesekkiil ettirilen divan bagkanlig1 yerini ald1.

- Divan bagkanmin acilis konusmasini miiteakiben sayg1 durusu yapild: ve Istiklal Mars1
okundu. Divan bagkant Saym ........................... giindemi okudu ve giindeme madde
ilave edilmesi hususunda teklif olup olmadigini sordu. Herhangi bir teklif olmadiginin
gorlilmesi tizerine glindem oylamaya sunuldu, oybirligi ile kabul edildi, 6nceden yayinlanan

sekliyle ve sirasiyla uygulanmasina geg¢ildi.

- Giindemin 4 {inci maddesi geregince, baskanlik divanina tutanaklari imzalama

yetkisinin verilmesi oya sunuldu ve oybirligi ile kabul edildi.



(Ek — 11/1)

-Divan bagkani, oda baskanini agilis konusmasini yapmak tizere kiirsiiye davet etti. Oda
bagskan1  Saymn ...l konusmasmi yapti. Adi gecen Konusmasinda;

................................................................................. gortslerini dile getirdi.

Giindemin 5, 6 ve 7 nci maddeleri ile ilgili olarak, yonetim kurulu faaliyet raporu,

denetim kurulu raporu, bilango ve gelir-gider hesaplarinin okunarak miizakeresine gegildi.

- Gilindemin 8 inci maddesi uyarinca; bilango ve gelir-gider hesaplarinin kabulii, genel

kurulun onayina sunuldu ve oybirligi / oy¢oklugu ile kabul edildi.

- Gilindemin 9 uncu maddesi uyarinca; divan baskani, yonetim ve denetim kurullarinin
ibrasin1 ayr1 ayrt oya sundu ve yonetim ve denetim kurulu iiyeleri ayr1 ayri oybirligi

/oygoklugu ile ibra edildi.

- Glindemin 10 uncu maddesinde yer alan; yeni dénem ¢aligma programi ve bu program
icinde yer alan egitim, teorik ve pratik kurs programlari, ayni déneme ait tahmini biitce
okunarak miizakere edildi ve genel kurulun onayina sunularak, oybirligi / oyg¢oklugu ile kabul
edildi.

- Giindemin 11 inci maddesinde yer alan aylik iicretlerin, huzur haklarinin, yolluk ve
konaklama {icretlerinin tespit edilmesi hususunda, 5362 Sayili Kanunun 56 nci maddesi
kapsaminda Ongoriilen sinirlar igerisinde kalinmak suretiyle verilen onerge genel kurulun

onayia sunuldu ve oybirligi / oycoklugu ile kabul edildi.

- Glindemin 12 nci maddesine gore dilek ve temennilere gegildi. Divan bagkani s6z almak

isteyen olup olmadigimi sordu. ...

- Glindemin 13 {incii maddesi uyarinca; saat ...... s eeeens ’da yargir gozetiminde
................................. Odasmin yonetim ve denetim kurulu asil ve yedek iiyeleri
se¢ciminde oy verme islemine ge¢ildi. Oy verme islemi saat ....... y e ’da tamamland.

.................... Ilge Segim Kurulu gorevlileri tarafindan sayimlara gegildi.

Yapilan sayimlar sonucunda iiye Sayisimim .................ceeevennnn... oldugu, kullanilan oy
SAYISININ ...vveennennnn... oldugu, bunlardan .............. oyun gegerli, ......... oyun gecersiz
oldugu anlagilmis ve gegerli oylarin ............ st alan ... listeden ............. ,



(Ek — 11/2)

Ayni listeden yonetim kurulu asil dyeliklerine; ...

................................ s errteieesieieeiiesieeeeana...., Oy alarak;

Yonetim kurulu yedek dyeliklerine; ... ,
oy alarak;

Denetim kurulu asil dyeliklerine; ... ,
................................ PR ) 1 F:1 2] @

Denetim kurulu yedek dyeliklerine; ... ,
................................ PP o) A1 2 ¢ @

Secildikleri anlasilmistir.

Durumu tespit eden bu tutanak, baskanlik divani tiyeleri ve Bakanlik temsilcileri veya

hiikiimet komiserleri ile birlikte miistereken imza altina alinmistir.

Il / 1lce / Tarih

DIVAN BASKANI BASKAN V. KATIP UYE KATIP UYE KATIP UYE

TICARET BAKANLIGI TEMSILCILERI



(Ek - 12)

OLAGAN GENEL KURUL TOPLANTISINDAN SONRA YONETIM KURULU
GOREYV TAKSIMI iCiN YONETIM KURULU KARARI ORNEGI

Tarih e ———— Saat: ..o,

Karar NO & oo

MADDE : 5362 Sayili Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslart Kanunu’nun 43 iinci

maddesine gore belirlenen giindem ile Odamizin ......... nct Olagan genel kurul toplantisi
........ [.......12022 tarihinde ................................ glnii, Saat: .......,......da
yapilmistir.

5362 Sayili Kanunun 54/3 {incii maddesi geregince; yapilan genel kurul toplantisinda odamiz
yonetim kurulu liyeligine segilen ; ... s et ,
........................... , baskan vekilligine aday olarak gosterilmisler ve yapilan oylama
sonucunda; ..., , oybirligi/oy¢oklugu ile odamiz baskan vekilligine
secilmistir.



(Ek - 13)

SECIM SONUCLARININ ILGILi MAKAMLARA BILDIiRILMESINE ILiSKIN
DILEKCE ORNEGI

Sayi
Konu . Genel Kurul Evraki Tarth: .../ ] .

( DAGITIM YERLERI)

Odamizin ........ [ ... /2022 tarihinde ................... giinii, Saat: ....... ,........da
..................................................................................... adresinde yapilan
................ nci1 olagan genel kurul toplantis1 evraki dosya halinde ilisikte sunulmaktadir.

Bilgilerinize arz ederiz.

Genel Sekreter Baskan

EKLER:
Ek-1 Genel Kurul Evraki (1 adet dosya)

DAGITIM :

- Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlari Konfederasyonu (Birlik ve Federasyonlar)
- Esnaf ve Sanatkarlar Odalan Birligi Baskanlig1 (Odalar)

- Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Federasyonu (Odalar)



7- OLAGAN GENEL KURULLARDA
YAPILACAK IS VE ISLEMLER ICIN
KONTROL LISTESI



< ASANERNERN

AN

LS

AN

GENEL KURUL TOPLANTISINA ILISKIN YONETIiM KURULU KARARI ALINMASI
TOPLANTI YERININ TESPIiTi VE KiRA SOZLESMESI

TOPLANTI iLANININ HAZIRLANMASI

GENEL KURUL TOPLANTISI HAKKINDA UST KURULUSA YAZILI OLARAK BILGIi
VERILMESI

BAKANLIK TEMSILCiSi/HUKUMET KOMISERI TALEBININ YAZILI OLARAK YAPILMASI
ILCE SECIiM KURULU BASKANLIGINA YAZILI BASVURU YAPILMASI

GENEL KURUL TOPLANTISINA KATILACAKLAR (HAZIRUN) LIiSTESININ UCRETI
MUKABILI ESNAF VE SANATKARLAR BiLGi SISTEMINDEN TEMiN EDiLMESi

GENEL KURULA SUNULACAK RAPORLARIN HAZIRLANMASI

TAHMINi BUTCENIN HAZIRLANMASI

HAZIRUN LIiSTESi, FAALIYET RAPORLARI VE MUHASEBE RAPORLARININ ESNAF VE
SANATKARLAR BIiLGI SISTEMINDE YAYINLANMASI HUSUSUNDA BAKANLIGA BASVURU
YAPILMASI

HAZIiRUN LIiSTESINiN, TOPLANTININ YAPILACAGI YERDE, MESLEK KURULUSUNUN
MERKEZINDE VE ESNAF VE SANATKARLAR BiLGi SISTEMINDE 7 GUN SURE iLE
ASKIDA TUTULMASI

HAZIRUN LISTESININ ASKIYA CIKARILMASI VE ASKIDAN iNDIiRiLMESINE iLiSKIN
TUTANAK DUZENLENMESI

iLCE SECIiM KURULU BASKANLIGINA, HAZIiRUN LiSTESININ ASKIYA CIKARILIP iLAN
EDILDIiGINE iLiSKiN YAZILI BASVURU YAPILMASI

UST KURULUSTAN TEMSILCi GOREVLENDIRILMESI TALEBI (IHTiYARI)

GUVENLIK iCiN MULKIi iDARE AMIiRLiGINE BASVURU YAPILMASI (iHTiYARI)

BiRiINCi TOPLANTIDA COGUNLUK SAGLANAMADIGI TAKDIiRDE, TEHIR TUTANAGININ
HAZIRLANARAK IMZALANMASI

IKINCI TOPLANTININ ONCEDEN KARARLASTIRILAN TARIHTE VE YERDE YAPILMASI
OLAGAN GENEL KURUL TOPLANTI TUTANAGININ HAZIRLANMASI

SECIM SONUCLARINA ILiSKiN MAZBATANIN iLCE SECIiM KURULUNDAN ALINMASI
GENEL KURUL TOPLANTISINDAN SONRA YAPILACAK ILK YONETIM KURULU
TOPLANTISINDA, GOREV TAKSIMINE ILISKIN KARAR ALINMASI

SECIM SONUCLARININ, TICARET BAKANLIGI iLE UST KURULUSLARA BiLDiRILMESI
ODALAR iICiN: GENEL KURUL EVRAKININ, GENEL KURULU TAKIiP EDEN 10 GUN
iICERiISINDE BAGLI BULUNULAN BiRLiK VE FEDERASYONA GONDERILMESIi

BiRLiK VE FEDERASYONLAR iCiN: GENEL KURUL EVRAKININ, GENEL KURULU TAKIiP
EDEN 10 GUN ICERISINDE KONFEDERASYONA GONDERILMESI



8- DIKKAT EDILMESI GEREKEN SURELER

Genel kurul toplantisinin yer, tarih, saat ve giindeminin toplantidan 6nce ilgili esnaf ve sanatkarlar
meslek kurulusunun esnaf ve sanatkarlar bilgi sistemi sayfasinda yayinlanmasi ve gazete ilani

15 GON

Genel kurula sunulacak raporlarn ilgili esnaf ve sanatkar meslek kurulusunun esnaf ve sanatkarlar bilgi
sistemi sayfasindan tiyelerinin bilgilerine sunulmasi ve ayrica meslek kurulusunun merkezinde
incelemeye agik tutulmasi

15 GUN

Genel kurul toplantisindan bir iist kurulusun yazili olarak bilgilendirilmesi

15 GUN

Toplant1 yeri, giinii, saati ve giindemi bildirilmek suretiyle Bakanlik temsilcisi veya hiikiimet komiseri
gorev talebinin Bakanlik veya yetkili miilki idare amirligine yaziyla bildirilmesi

15 GUN

Genel kurul tiyelerini gosteren esnaf ve sanatkarlar bilgi sisteminden hazirlanmis genel kurul
toplantisina katilacaklar listesi ile toplantinin giindemi, yeri, giinii, saati ile cogunluk saglanamadigi
takdirde yapilacak ikinci toplantiya iligkin hususlar1 belirleyen bir yazinin {i¢ niisha olarak o yer ilge
secim kurulu bagkanligina verilmesi

20 GUN




9- SIK SORULAN
SORULAR



1) Odalarin organlarinda gorev alacak iiye Sayllarinin belirlenmesinde genel kurul toplantisina
katilacaklar listesindeki iiye Sayis1 mi, yoksa esnaf ve sanatkarlar bilgi sisteminde yer alan aktif
iiye sayis1 m1 dikkate alinacak?

Oda organlarindaki iiye Sayilari ile bu organlarda gorev alacaklara verilecek licret ve huzur haklarinin
tespitinde, odanin esnaf ve sanatkarlar bilgi sisteminde kayitl aktif {iye sayis1 dikkate alinacaktir.

2) Esnaf ve sanatkirlar meslek kuruluslar1 yonetim, denetim kurulu baskanhg: ve iiyeligine
secilmek icin arana egitim sartlar1 nelerdir?

Genel kurul iiyelerinin esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarina genel baskan, bagkan ve yonetim,
denetim, disiplin kurulu iiyesi olarak se¢ilebilmeleri i¢in;

a) Denetim Kurulu iiyeligi i¢in en az lise, bu sart1 tasiyan iiye bulunmadigi takdirde sekiz yillik
ilkdgretim veya ortaokul mezunu olmak;

b) Disiplin Kurulu iiyeligi i¢in en az lise mezunu olmak;

¢) Yonetim Kurulu tiyeligi i¢in ise en az ilkokul mezunu olmak gereklidir.

3) Organ iiyeligine secilmek icin aranan iki yil sarti nasil belirlenir?

Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslarinin Genel Kurul Toplantilar1 ve Bu Toplantilarda
Bulundurulacak Bakanlik Temsilcileri veya Hiikiimet Komiserleri Yonetmeliginin, Genel kurul
tiyelerinin esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarina genel baskan, baskan ve yonetim, denetim,
disiplin kurullarina iiye olarak segilebilmelerini diizenleyen 12 nci maddesinin (b) bendinde aynen;
“(...) kesintisiz en az iki yildir odaya kayitli olmak ve halen ¢alisiyor bulunmak.” hiikmii yer
almaktadir. Bu sart yeni kurulan odalarda aranmaz.

4) Organ iiyeligine secilebilmek icin “hapis cezasina mahkim olmamak” sarti neyi ifade
etmektedir.?

Tiirk Ceza Kanunu’nun 53 iincii maddesinde belirtilen siireler ge¢mis olsa bile;

- Kasten islenen bir sugtan dolay1 bes y1l veya daha fazla siireyle,

- Devletin giivenligine kars1 suclardan,

- Anayasal diizene ve bu diizenin isleyisine kars1 suglardan,

- Zimmet sucgundan,

- Irtikap sugundan,

- Riisvet sugundan,

- Hirsizlik sugundan,

- Dolandiricilik sugundan,

- Sahtecilik sugundan,

- Giliveni kotliye kullanma sugundan,

- Hileli iflas sugundan,

- Thaleye fesat karistirma sucundan,

- Edimin ifasina fesat karistirma sugundan,

- Suctan kaynaklanan malvarlig1 degerlerini aklama sugundan,

- Kagakeilik, vergi kagakgiligi veya haksiz mal edinme suglarindan hapis cezasina mahkim olmamak
gerekmektedir.

5) Temsilci gorevlendirilmesi ve temsilci istemede usul nedir?

Konfederasyon ve federasyon toplantilarina Genel Miidirliik, birlik ve oda toplantilaria wvalilik
tarafindan temsilci gorevlendirilir.

Genel Midiirliik, gerekli goriilmesi halinde birlik ve oda toplantilarina temsilci gorevlendirebilir; bu
halde, durum ilgili valilik ile esnaf ve sanatkarlar meslek kurulusuna bildirilir.

Bakanlik veya valilik tarafindan temsilci tayin edilebilmesi igin temsilci tayin talebini kapsayan
miiracaatin toplanti tarihinden en az on bes giin 6nce yetkili makama (Genel Miudiirliik/Valilik) yazili
olarak yapilmasi,

Miiracaata toplanti tarihine ait gazetenin, gazete yayimlanmiyor ise o yer 6rf ve adetlerine gore yapilan
ilana ait belgenin ve genel kurul toplantis1 yapilmasina ait kararin eklenmesi gerekir.



6) Ilce secim kurulu baskam hikime ve secim sandik kurulu baskam ile iiyelerine 6denecek
iicretler nasil belirlenir?

flge se¢im kurulu baskan1 hakime ve secim sandik kurulu baskani ile iiyelerine, 298 Sayili Secimlerin
Temel Hikiimleri ve Se¢men Kiitiikleri Hakkinda Kanunda belirtilen esaslara gore tavan gosterge
izerinden ticret ddenir. Bu ve diger se¢im giderleri genel kurulu yapan esnaf ve sanatkarlar meslek
kurulusu tarafindan karsilanir.

7) Bakanlik temsilcisi veya hiikiimet komiserine ne kadar iicret 6denir?

Temsilcilerin her birine ve her toplanti i¢in ayr1 ayr1 olmak iizere is giinlerinde briit asgari iicretin onda
biri giinliik {icret net 6denir. Is giinii disinda kalan tatil ve resmi bayram giinlerine rastlayan diger tatil
giinlerinde toplant1 yapilmasi halinde, giinliik ticret %50 (ylizde elli) arttirilarak 6denir.

Temsilcilere 6denecek iicret ve iicretle ilgili tahakkuk edecek vergiler gorevlendirmenin yazili olarak
bildirilmesinden sonraki {i¢ is gilinii i¢inde ilgili esnaf ve sanatkarlar meslek kurulusu tarafindan ilgili
muhasebe birimi hesabina yatirilir.

8) Secimlerin durdurulmasi veya iptali halinde ne yapilacak?

Hakim, herhangi bir sebeple se¢imi durdurdugu veyahut se¢im sonuglarini etkileyecek Olgiide bir
usulsiizliik veya Kanuna aykir1 uygulama nedeniyle se¢imlerin iptaline karar verdigi takdirde, ilgililer
bu karara, teblig tarihinden itibaren {i¢ is giinii i¢inde il se¢im kuruluna itiraz edebilirler.

Il se¢im kurulu en geg iki is giinii iginde itiraz1 inceler ve kesin olarak karara baglar.

Iptal kararinin kesinlesmesi iizerine hakim, bir aydan az ve iki aydan fazla bir siire icinde olmamak
iizere se¢cimin yenilenecegi Pazar giiniinii tespit ederek ilgililere ve Bakanliga bildirir.

Belirlenen giinde yalniz se¢im yapilir ve se¢im islemleri bu madde ile Kanunun 6ngordiigii diger
hiikiimlere uygun olarak ytiriitiiliir.

Sec¢imlerin tamaminin iptali halinde, se¢imler yenileninceye kadar gegen siirede yonetim kurulu
gorevini yapmak iizere odalara birlik, birlik ve federasyonlara Konfederasyon tarafindan, genel kurul
iiyeleri arasindan {i¢ kisilik bir kurul atanir. Kurul, secimler yapilincaya kadar oda/birlik/federasyonun
giinliik rutin nitelikteki is ve islemlerini yerine getirir.

9) Secime katilacak genel kurul iiyelerini iceren listelerin ilan siiresi, listelere itiraz edilmesi ve
inceleme usulii nasil olur?

5362 sayili Kanunun 49 uncu maddesinin ilgili fikralarinda konu diizenlenmistir. Buna gore, ilan
stiresi 7 giin olup, itirazlarin bu siirede yapilmasi ve itirazlarin hakim tarafindan incelenerek iki giin
icerisinde kesin olarak karara baglanmasi gerekmektedir. S6z konusu maddede, aski listeleriyle ilgili
olarak ilce secim kurulu bagkani hakimin vermis oldugu kararlara karsi bir {ist kurula itiraz
edilebilecegi yolunda baskaca bir hilkkme yer verilmediginden, hakimin vermis oldugu karar kesindir.

10) Se¢im sonuclarina ne zaman, nasil ve nereye itiraz edilebilir.

Itirazlar secimlerin yapildig1 tarihi takip eden 2 giin igerisinde, ilge segim kurulu baskanligina yazili
olarak yapilir.

Itirazlar ilge segim kurulu bagkan1 hakim tarafindan ayn1 giin incelenir ve kesin olarak karara baglanr.

11) Genel kurul toplantilarinda karar nisabi nedir?

Genel kurul toplantilarinda kararlar toplantiya katilan iiyelerin ¢ogunlugu ile alinir. Ancak, fesih
konusunda karar alinabilmesi i¢in fesihle ilgili gindemde madde bulunmasi ve genel kurul {iyelerinin
ticte ikisinin, ana s6zlesme degisikligi i¢in ise konunun giindemde yer almasi ve genel kurul tiyelerinin
yarisindan fazlasinin karari zorunludur.

12) Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslar: organlarinda kimler gorev alamaz?

Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinda denetim ve disiplin kurulu iyeligi bulunanlarin, aym
kurulusun yonetim kurulunda gorev almalar1 yasaktir.

Bu kisilerin esleri, iistsoy, altsoy ve ikinci derecedeki kan hisimlarinin da, gorev aldigi kurulusun
yonetim, denetim ve disiplin kurullarinda ayn1 donemde gorev almalar1 yasaktir.



Bu kisiler, odalarda birden fazla yetkili organ iiyeligi gérevi alamazlar.

13) Farkl mesleklerde faaliyet gostermelerinden dolay:r birden fazla odaya kaydi olan esnaf ve
sanatkarlar kayith olduklar: odalarin hepsinde organ iiyeligine secilebilir mi?

Farkli mesleklerde faaliyet gostermelerinden dolay1 birden fazla odaya kaydi olan esnaf ve sanatkarlar
ancak bir odanin yonetim veya denetim kurulunda gorev alabilirler.

14) Esnaf ve sanatkarlar meslek kurulusunda birden fazla gérev alinabilir mi?

Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarindan herhangi birisinde yonetim, denetim veya disiplin kurulu
tyeligi bulunanlar, diger esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarmin (birlik, federasyon,
konfederasyon) yonetim, denetim veya disiplin kurullarinin en fazla ikisinde daha iiye olarak yer
alabilirler.

Bu kisiler uhdelerinde ii¢ gérevden ziyade iiyelik bulunduramazlar.

15) Birlik bagkam ayn1 zamanda federasyon baskani olabilir mi?
Ayni kisi, ayn1 donemde birlik ve federasyon bagkani olamaz.

16) Aylik iicretler ve huzur haklarinin miktari nasil belirlenir?
Aylik ticret ve huzur haklar1 esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin genel kurullarinca belirlenir.
Yonetim kurulu baskanlarina;
Odalarda;
Uye sayis1 100-500 olan odalarda asgari iicret,
501-1500 olan odalarda asgari iicretin iki kati,
1501-3000 olan odalarda asgari ticretin ii¢ kati,
3001-10000 olan odalarda asgari iicretin dort kati,
10001 ve daha fazla {iyesi olan odalarda asgari iicretin bes kati,
Birliklerde;
Uye oda sayis1 25'e kadar olanlarda asgari iicretin iig kati,
26-50 olanlarda asgari ticretin dort kati,
51-100 olanlarda asgari iicretin bes kati,
101-150 olanlarda asgari ticretin alt1 kati,
151 ve daha fazla olanlarda asgari ticretin yedi katt,
Federasyonlarda;
Uye oda sayis1 50'ye kadar olanlarda asgari {icretin bes kati,
51-100 olanlarda asgari iicretin alt1 kati,
101 ve daha fazla olanlarda asgari ticretin yedi kati,
Aylik tavan {icret olarak belirlenebilir.
Yonetim kurulu bagkan vekillerine, yonetim kurulu bagkani i¢in belirlenen aylik {cretin 2/4’si,
denetim kurulu {iyelerine 1/4’i; disiplin kurulu {iyelerine yine 1/4’1 aylik tavan ficret olarak
belirlenebilir.
Aylik ticret almayan yonetim kurulu tiyelerine katildiklar: toplant1 bagina, yonetim kurulu bagkani i¢in
belirlenen iicretin 1/5'1 huzur hakki olarak belirlenir.
Bu ticretler asgari iicretin briit tutari tizerinden net olarak ddenir.

17) Aylik iicret ve huzur haklari, kanunda belirlenen oranlarin altinda tespit edilebilir mi?

Genel kurul karart ile Kanunla tespit olunan iicretlerin altinda aylik icret ve huzur hakki tespit
edilebilir.

18) Yonetim Kurulu iiyelerine verilecek huzur haklari, yonetim kurulu baskanina verilecek
iicretin 1/5’i olmak zorunda midir?
Genel kurul karart ile bu oranin altinda huzur hakki tespit edilebilir.

19) Aylik iicretler ve huzur haklarim belirleme yetkisi genel kurul karari ile yonetim kuruluna
devredilebilir mi?



Aylik ticretler, huzur haklarinin meslek kurulusunun genel kurulunca belirlenmesi gerekmekte olup bu
yetki yonetim kuruluna devredilemez.

20) Oda yonetim kurulu bagkani ayn1 zamanda birlik yonetim kurulu baskani ise birlikten de
aylik iicret alabilir mi?

Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluglarinda birden fazla organda gorevli olanlar, bu goérevlerine ait
iicretlerden yalnizca yiiksek olani alirlar.

21) Genel kurul toplantisina katilim nasil olur?
Genel kurul iiyelerinin toplantiya bizzat katilmalar1 gerekli olup, vekalet kabul edilmez. Genel kurul
iiyelerinden birden fazla temsil hakki olanlarin, her temsil haklar1 i¢in ayr1 oy hakk: vardir.

22) Organ iiyeleri, meslek kuruluslar istiraklerinden iicret alabilirler mi?
Organ lyeleri, meslek kuruluslar istiraklerinden en fazla birinden ticret alabilirler.

23) Oda yonetim kurulu baskam ve/veya baskan vekillerine yonetim kurulu toplantilar: igin
huzur hakki 6denir mi?
Ayni meslek kurulusundan aylik iicret alanlara, huzur hakki 6denmez.

24) Unvan degisikligi nasil yapilir?

Unvan degisikligi talebine iliskin yonetim kurulu karar1 bes adet onayli tadil metni bagli bulunulan
birlige gonderilir. Birlik, unvan degisikligi talebini kendi goriisii ile birlikte on giin igerisinde Genel
Midiirlige bildirir. Birligin bu siirede talebi iletmemesi halinde oda, dogrudan Genel Miidiirliige
bagvurabilir.

Genel Miudiirliik, unvan degisikligine iliskin talebi, bir ay igerisinde degerlendirir.

Unvan degisikligi, 6n iznin alindig: tarihten itibaren 6 ay iginde yapilacak genel kurul toplantisinda
karara baglanir, aksi takdirde 6n izin gegerliligini yitirir. Unvan degisikligi, genel kurulun giindeminde
yer alir ve iiyelerin bilgisine sunulur. ilan edilen giindemde yer almadik¢a genel kurul iiyelerinin
teklifi olsa dahi unvan degisikligi genel kurulda goriisiilemez.

Unvan degisikliginin kabulii i¢in genel kurul toplantisina katilacaklar listesinde yer alan iiyelerin
yarisindan fazlasinin karar1 gerekir.

Unvanin, genel kurul toplanti nisabinin saglanamamasi veya karar nisaplarina uygun olarak kabul
edilmemesi nedenleriyle degistirilememesi durumunda, daha sonra yapilacak genel kurul
toplantilarinda unvan degisikliginin goriisiilebilmesi i¢in siirecin yeniden baglatilmas1 gerekir.

25) Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin yetkili organ iiyelerinin yurt ici/dis1 harcirahlar:
miktar1 nasil belirlenir?

Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin yetkili organ {iyelerinin yurt i¢i harcirahlari, asgari ticretin
1/5'inden, yurt dist harcirahlar ise o iilke i¢in en yiiksek Devlet memuruna 6denen giinliik harcirahtan
fazla olamaz.

26) Genel kurula sunulacak denetim kurulu raporu nasil hazirlamir?
S6z konusu raporun igerigine dair ayrintilar Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslarinda Denetim
Kurullarinin Calisma Usulii ve Diizenlenecek Raporlar Hakkinda Tebligde diizenlenmistir. Ayrica
denetim raporu taslagina Bakanligin https://www.ticaret.gov.tr/esnaf-sanatkarlar/ornek-form-ve-
dilekceler/denetim-raporu-formlari uzantisindan ulasilmast miimkiindiir.

27) Genel kurula sunulacak yonetim kurulu faaliyet raporu nasil hazirlanir?

Yonetim kurulu faaliyet raporunun igerigi Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslar1 Yo6netim Kurulu
Faaliyet Raporu Hakkinda Tebligde ayrintili olarak diizenlenmistir. Y 6netim kurulu faaliyet raporunun
dénemi ve icerigi ile rapora iligkin genel hiikiimlere
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=34250&MevzuatTur=9&MevzuatTertip=5
uzantisindan ulagilmasi miimkiindiir.



https://www.ticaret.gov.tr/esnaf-sanatkarlar/ornek-form-ve-dilekceler/denetim-raporu-formlari
https://www.ticaret.gov.tr/esnaf-sanatkarlar/ornek-form-ve-dilekceler/denetim-raporu-formlari
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=34250&MevzuatTur=9&MevzuatTertip=5
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UCUNCU KISIM
Ortak Hiikiimler
BIRINCI BOLUM
Genel Kurul Toplantilar,
Secimler ve Yasaklar

Genel kurul toplantilar: ve ¢agri

Madde 42- Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin olagan genel kurul toplantilar1 yonetim
kurulu tarafindan yapilacak ¢agri lizerine, dort yilda bir olmak iizere;

a) Oda genel kurullar1 ocak, subat ve mart aylarinda,

b) Birlik genel kurullart mayis ayinda,

c¢) Federasyon genel kurullar1 haziran ayinda,

d) Konfederasyon genel kurulu eyliil ayinda,

Kurulusun merkezinin bulundugu yerde yapilir.

Genel kurul toplantisin1 zamaninda yapmayan esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin genel
kurul islemleri; odalarda bagli oldugu birlik, birlik ve federasyonlarda Konfederasyon,
Konfederasyonda ise Bakanlik tarafindan gorevlendirilecek ii¢ kisilik kurul tarafindan yiritiliir ve
gorevlendirmeden sonraki iki ay i¢cinde genel kurul yapilir.

Genel kurul toplantilarinin yeri, tarihi, saati ve giindemi toplantidan en az onbes giin once ilgili
esnaf ve sanatkarlar meslek kurulusunun Bakanlik e-esnaf ve sanatkar veri tabanindaki sayfasinda
yayinlanir. Ayrica, oda ve birliklerce mahalli olarak giinliilk veya haftalik yayinlanan bir gazetede,
gazete ¢cikmayan yerlerde ise teamiile gore ilan olunur. Federasyon ve Konfederasyon genel kurul
toplantilar1 Tiirkiye genelinde yayinlanan bir gazetede ilan olunur. Genel kurula sunulacak raporlar
toplantidan onbes giin 6nce ilgili esnaf ve sanatkar meslek kurulusunun Bakanlik e-esnaf ve sanatkar
veri tabanindaki sayfasindan iiyelerinin bilgilerine sunulur ve kurulusun merkezinde ayrica incelemeye
acik tutulur. Genel kurul toplantisindan bir iist kurulus yazili olarak onbes giin 6nce haberdar edilir.

Genel kurul toplantilari, liye sayisina uygun biiytikliikte salonda yapilir.

Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslari, kurulus genel kurullarini kurulus tarihinden sonraki
doksan giin i¢inde yaparlar.

Olagan toplanti giindemi

Madde 43- Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin olagan genel kurulu, her kurulusun ana
sOzlesmesine uygun olarak diizenlenecek asagidaki ve gerek goriilmesi halinde ilave edilecek diger
giindem maddeleriyle toplanir. Giindem maddeleri ayr1 ayr1 goriisiiliir.

a) Acilis.

b) Baskanlik divaninin tesekkiilii.

¢) Saygi durusu ve Istiklal Marsinin okunmast.

d) Bagkanlik divanina tutanaklar1 imzalama yetkisi verilmesi.

e) Yonetim kurulu faaliyet raporunun okunmasi ve miizakeresi.

) Denetim kurulu raporunun okunmasi ve miizakeresi.

g) Bilango, gelir ve gider hesaplariin okunmasi ve miizakeresi.

h) Bilancgo, gelir ve gider hesaplarinin kabulii veya reddi.

1) Yonetim kurulu ve denetim kurulunun ayr1 ayr1 ibrast.

J) Yeni donem calisma programu ile bu program i¢inde yer alacak olan egitim, teorik ve pratik
kurs programlar1 ve tahmini biitgenin goriigiilmesi, kabulii veya reddi.

k) Aylik ticretlerin, huzur haklarinin, yolluk ve konaklama ticretlerinin tespit edilmesi.

1) Dilek ve temenniler.

m) Se¢imler.

n) Kapanis.



Gilindemde yer almayan konular, toplantida hazir bulunan genel kurul iiyelerinin beste birinin
yazili istegi ile yapilacak oylama sonucuna goére, Bakanlik tarafindan goriisiilmesi istenen hususlar ise
dogrudan giindeme alinir. Ana sozlesme degisikligi ve fesih hususu, ilan edilen giindemde yer
almadikca genel kurul iiyelerinin teklifi olsa dahi goriisiilemez.

Olaganiistii genel kurul toplantilar

Madde 44- Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin genel kurullari;

a) Yonetim kurulu iiye tam sayisinin ¢ogunlugunun karari ile yonetim kurulu tarafindan,

b) Genel kurul iiyelerinin dortte birinin noterce tasdik edilmis imzasi ile diizenlenecek tutanak
ve glindemle noter kanaliyla yapilacak bagvuru iizerine, alinacak kararla yonetim kurulu tarafindan,

¢) Denetim kurulu tarafindan,

d) Hakl1 ve gegerli sebeplerin varlig1 halinde Bakanlik tarafindan,

Olaganiistii olarak toplantiya ¢agirilir. Toplanti, cagrisinda belirlenen giindemle yapilir.
Olaganiistii toplantilarda belirlenen glindem disinda goriisme yapilamaz. Bakanlik ¢agrisi harig,
yapilacak olaganiistii genel kurul toplantis1 hazirlik ¢alismalar1 yonetim kurulunca yliriitiiliir. Yonetim
kurulunun bu gorevi yerine getirmemesi halinde ise, olaganiistii genel kurul toplantis1 hazirlik
caligmalarinin nasil ve kimler tarafindan yiiriitiilecegi Bakanlik tarafindan belirlenir.

Genel kurul toplantilart ve ¢cogunluk

Madde 45- Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin genel kurul toplantilarinin agilabilmesi
icin genel kurul {iyelerinin yaridan fazlasinin toplantiya istirak etmesi sarttir.

Birinci toplantida ¢ogunluk saglanamadig: takdirde genel kurul toplantisi bir ay1 gegmemek
iizere ertelenir. iki toplant: arasindaki siire odalarda bes, digerlerinde iki giinden az olamaz. Bu durum
iki genel kurul iiyesi ve Bakanlik temsilcisi veya hiikiimet komiseri tarafindan diizenlenecek bir
tutanakla tespit olunur.

[lk toplant1 ilaninda ikinci toplantinin yeri, tarih ve saati belirtilmis ise yeniden ilan yapilmaz.
Ikinci toplantrya katilanlarin sayis1 odalarda, yonetim kurulu ve denetim kurulu iiyelerinin toplaminin
bes katindan az olamaz. Diger esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinda bu maddenin birinci fikrasi
hiikmii uygulanir.

Genel kurul toplantilarinda kararlar toplantiya katilan iiyelerin ¢ogunlugu ile alinir. Ancak,
fesih konusunda karar alinabilmesi i¢in genel kurul {iyelerinin tigte ikisinin, ana so6zlesme degisikligi
icin ise genel kurul liyelerinin yarisindan fazlasinin karari zorunludur.

Genel kurul toplantisina katilacaklar listesi

Madde 46- Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin genel kurul toplantilarina katilan genel
kurul tiyeleri; ad1, soyadi, baba adi, dogum yeri ve tarihi, Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi, esnaf
ve sanatkarlar sicil numaras: ile temsilcisi olduklari meslek kuruluslarinin isimlerini gosterecek
sekilde, esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin Bakanlik e-esnaf ve sanatkar veri tabanindan
alacaklar listedeki yerlerini kimlik gostermek ve imza etmek suretiyle genel kurula katilirlar. Genel
kurulda delegeler ve misafirler ayr1 yerlerde otururlar. Giivenligin temini bakimindan Bakanlik
temsilcisi veya hiikiimet komiseri tarafindan gerek goriiliirse genel kurul toplantisina misafir alinmaz.

Genel kurul iiyelerinin toplantiya bizzat katilmalar1 gerekli olup, vekalet kabul edilmez. Genel
kurul iiyelerinden birden fazla temsil hakki olanlarin, her temsil haklar i¢in ayr1 oy hakk: vardir.

Genel kurul toplantisina katilacaklarin listesi ve diger genel kurul evraki, genel kurul divan
baskan1 ve divan tiyeleri ile Bakanlik temsilcisi veya hiikiimet komiseri tarafindan imza olunur.

Bakanlik temsilcisi ve hiikiimet komiseri
Madde 47- Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin genel kurul toplantilarinin gecerli
olabilmesi i¢in Bakanlik temsilcisinin veya hiikiimet komiserinin toplanti siiresince bulunmasi ve
kapaniga kadar toplantiya nezareti zorunludur. Bakanlik temsilcisi veya hiikiimet komiseri, toplantinin
mevzuat, ana sozlesmeleri ve giindem esaslar1 i¢cinde yapilmasini temin ve denetlemekle gorevlidir.
Gorevlendirilen Bakanlik temsilcisinin veya hiikiimet komiserlerinin imzasini tasimayan genel
kurul toplantisina katilacaklar listesi ile tutanaklar ve dolayisiyla toplant1 belgeleri hiikiim ifade etmez.



Bakanlik temsilcisi veya hiikiimet komiseri, Bakanlik veya bu konuda yetkilendirilen miilki
idare amiri tarafindan gorevlendirilir. Toplantidan en az onbes giin evvel Bakanlik veya yetkilendirilen
miilki idare amirligine miiracaatla toplanti yeri, giinii, saati ve giindemi bildirilmek suretiyle Bakanlik
temsilcisi veya hiikkiimet komiseri gorevlendirilmesinin talep edilmesi lazimdir. Toplant1 baglamadan
evvel ¢agrinin usuliine uygun olarak yapildigi, genel kurul toplantisina katilacaklar listesinin Bakanlik
e-esnaf ve sanatkar veri tabanindan alindig1 ve cogunlugun tamam oldugu Bakanlik temsilcisi veya
hiikiimet komiseri tarafindan incelenip tespit edilerek goriismelere baglanmasina izin verilir.

Ancak, usuliine uygun olarak yapilan miiracaat iizerine gorevlendirme yapildigi halde,
Bakanlik temsilcisi veya hiikiimet komiseri toplantiya katilmaz ise miilki idare amirine durum
bildirilir. Bakanlik temsilcisi veya hiikiimet komiseri yine gelmezse bir saat sonra toplantiya baslanir.

Genel kurul toplantilarinda gorevlendirilecek Bakanlik temsilcileri veya hiikiimet
komiserlerinin Bakanlik tarafindan belirlenecek zaruri masraf ve ticretleri, genel kurulu diizenleyen
esnaf ve sanatkarlar meslek kurulusu tarafindan 6denir.

Baskanlik divani

Madde 48- Bakanlik temsilcisinin veya hiikiimet komiserinin toplantiyr agma iznini vermesini
miiteakip genel kurul iiyeleri tarafindan, genel kurul {iyeleri veya iist kuruluslarca gérevlendirilmis
temsilciler arasindan genel kurulu, belirlenen ve oylanacak glindeme gore sevk ve idare ile gorevli bir
baskan, bir bagkan vekili ve {i¢ katip iiye acik oyla, ya da toplantiya katilan genel kurul iiyelerinin
beste birinin yazili teklifi halinde, gizli oy agik tasnifle segilir.

Organ ve yonetim kurulu baskanlarinin secimleri

Madde 49- Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin organ segimleri ile yonetim kurulu
baskanlarinin sec¢imi tek dereceli olarak, yargi gézetiminde gizli oyla ve acik tasnifle yapilir.

Se¢im yapilacak genel kurul toplantisindan en az yirmi giin once, genel kurul tyelerini
gosteren Bakanlik e-esnaf ve sanatkar veri tabanindan hazirlanmis genel kurul toplantisina katilacaklar
listesi, toplantinin glindemi, yeri, giinii, saati ile ¢ogunluk saglanamadig: takdirde yapilacak ikinci
toplantiya iliskin hususlar1 belirleyen bir yazi ile birlikte ii¢ niisha olarak o yer ilce secim kurulu
baskanligina verilir. Birden fazla ilge se¢cim kurulu bulunan yerlerde gorevli hakim, Yiiksek Sec¢im
Kurulunca belirlenir.

Hakim, gerektiginde ilgili kayit ve belgeleri de getirtip inceleme yapmak suretiyle varsa
noksanliklari tamamlattirdiktan sonra se¢ime katilacak genel kurul tiyelerini belirleyen listeyi ve diger
hususlar1 onaylar, onaylanan liste ile toplantiya iliskin diger hususlar se¢im kurulu ile ilgili esnaf ve
sanatkarlar meslek kurulusunun merkezinde ve genel kurulun yapilacagi yerde asilmak suretiyle,
ayrica Bakanlik e-esnaf ve sanatkar veri tabaninda yedi giin stire ile ilan edilir.

Yedi giinliik ilan stiresi i¢inde listeye yapilacak itirazlar hakim tarafindan incelenir ve en ge¢
iki giin icerisinde kesin olarak karara baglanir.

Bu suretle kesinlesen listeler ile toplantiya iliskin diger hususlar onaylanarak ilgili esnaf ve
sanatkarlar meslek kurulusuna génderilir.

Hakim, kamu gorevlileri veya aday olmayan genel kurul {iyeleri arasindan bir baskan ile iki
iiyeden olusan bir se¢im sandik kurulu atar. Ayn1 sekilde ayrica ii¢ yedek iiye de belirler. Se¢im sandik
kurulu bagkaninin yoklugunda kurula en yash iiye bagkanlik eder.

Secim sandik kurulu, se¢imlerin Kanunun 6ngérdiigli esaslara gore yiiriitiilmesi, yonetimi ve
oylarin tasnifi ile gérevli olup gorevleri, bu iglemler bitinceye kadar araliksiz olarak devam eder.

Bin kisiden fazla iiyesi bulunan genel kurullarda her bin kisi i¢in bir oy sandig1 bulunur ve her
se¢im sandig1 icin ayr1 bir kurul olusturulur. Ikiyiize kadar olan iiye fazlalig1 sandik sayisinda nazara
almmaz. Sandiklarin konacagi yerler hakim tarafindan belirlenir. Secimlerde kullanilacak ara¢ ve
gerecler, se¢im kurulundan saglanir.

Oy verme islemi genel kurul goriismelerinden sonra baglar ve saat 17:00'ye kadar, gizli oy acik
tasnif esaslartyla devam eder. Secim siiresi sona erdigi halde sandik basinda oylarini1 vermek iizere
bekleyen iiyeler de oylarini kullanirlar. Listede adi yazili bulunmayan iiye oy kullanamaz. Oylar oy
verenin kimliginin resmi bir kurulus¢a verilen belge ile kanitlanmasindan ve listedeki isminin
karsisindaki yerin imzalanmasindan sonra kullanilir. Oylar, asil ve yedek tiyeler belirtilerek her tiirlii



sekilde diizenlenen oy pusulalarinin, {izerinde ilge se¢im kurulu miihrii bulunan ve oy verme sirasinda
sandik kurulu bagkani tarafindan verilecek zarflara konulmak suretiyle kullanilir. Bunlarin disindaki
zarflara konulan oylar gecersiz sayilir. Adaylar asil ve yedek iiye olarak liste halinde se¢ime girerlerse,
tasnif sonunda en fazla oy alan listedeki asil adaylar asil, yedek adaylar da yedek olarak se¢imi
kazanmus olurlar. Liste i¢indeki oylara gore iiyeler siralanir.

Genel kurullarda oy verme islemi alt yapi miisait oldugu takdirde elektronik ortamda
gergeklestirilebilir.

Secim siiresinin sonunda se¢im sonuglart tutanakla tespit edilip sandik kurulu baskan ve
iiyeleri tarafindan imzalanir. Birden fazla sandik bulunmasi halinde tutanaklar ile elektronik ortamda
kullanilan oylar hakim tarafindan birlestirilir. Tutanaklarin birer 6rnegi se¢im yerinde asilmak ve ilgili
meslek kurulusunun Bakanlik e-esnaf ve sanatkdr sayfasinda yayinlanmak suretiyle gecici se¢im
sonuglart ilan edilir. Kullanilan oylar ve diger belgeler tutanagin bir 6rnegi ile birlikte li¢ ay siireyle
saklanmak tizere ilge se¢cim kurulu bagkanligina verilir. Se¢imin devami sirasinda yapilan islemler ile
tutanaklarin diizenlenmesinden itibaren iki giin i¢inde se¢im sonuglarina yapilacak itirazlar hakim
tarafindan ayn1 giin incelenir ve kesin olarak karara baglanir. Itiraz siiresinin gegmesi ve itirazlarin
karara baglanmasindan hemen sonra hakim, yukaridaki hiikiimlere gore kesin sonuclar1 ilan eder.
Secim sonuglari tist kuruluglara ve Bakanliga bildirilir.

Hakim, herhangi bir sebeple se¢cimi durdurdugu veyahut se¢im sonuglarini etkileyecek olciide
bir usulsiizlik veya kanuna aykiri uygulama nedeniyle secimlerin iptaline karar verdigi takdirde,
ilgililer bu karara, teblig tarihinden itibaren ii¢ is giinii icinde il se¢cim kuruluna itiraz edebilirler. Il
secim kurulu en geg iki is giinii iginde itiraz1 inceler ve kesin olarak karara baglar. Iptal kararmin
kesinlesmesi lizerine hakim, bir aydan az ve iki aydan fazla bir siire icinde olmamak iizere se¢imin
yenilenecegi pazar giiniinii tespit ederek ilgililere ve Bakanliga bildirir. Belirlenen giinde yalniz se¢im
yapilir ve se¢im islemleri bu madde ile Kanunun 6ngordiigii diger hiikiimlere uygun olarak yiiriitiiliir.

Se¢imlerin tamaminin iptali halinde se¢imler yenileninceye kadar gecen siirede yonetim kurulu
gbrevini yapmak iizere odalara birlik, birlik ve federasyonlara Konfederasyon, Konfederasyona ise
Bakanlik tarafindan, genel kurul {iyeleri arasindan ii¢ kisilik bir kurul atanir.

Ilge secim kurulu baskan1 hakime ve se¢im sandik kurulu baskan ile iiyelerine, 298 sayili
Secimlerin Temel Hiikiimleri ve Segmen Kiitiikleri Hakkinda Kanunda belirtilen esaslara gore tavan
gosterge iizerinden licret 6denir. Bu ve diger se¢im giderleri genel kurulu yapan esnaf ve sanatkarlar
meslek kurulusu tarafindan karsilanir.

Secimler sirasinda sandik kurulu baskan ve {iyelerine karsi islenen suglar, kamu gorevlilerine
kars1 islenmis gibi cezalandirilir.

Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin se¢im tarihleri, Cumhurbagkani tarafindan bir yili
gecmemek lizere ertelenebilir. (1)

Secilme sartlart

Madde 50- Genel kurul iiyelerinin esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarina genel bagkan,
baskan ve yonetim, denetim, disiplin kurullarina iiye olarak secilebilmeleri i¢in gerekli sartlar
sunlardir:

a) Denetim kurulu iiyeligi i¢in en az lise, bu sart1 tagiyan {iye bulunmadigi takdirde sekiz yillik
ilkdgretim veya ortaokul mezunu olmak; Konfederasyon denetim kurulu {iyeligine disaridan
secilecekler igin dort yillik yiiksekokul mezunu ve denetim formasyonunu haiz olmak; disiplin kurulu
iiyeligi i¢in en az lise mezunu olmak; yonetim kurulu tiyeligi i¢in ise en az ilkokul mezunu olmak.

b) Konfederasyon denetim kuruluna disaridan segilecekler ve yeni kurulan odalar harig, en az
iki y1ldir odaya kayitli olmak ve halen ¢alistyor bulunmak.

c) (Degisik, birlestirilen (c¢) ve (d) bentleri: 23/1/2008-5728/573 md.) Tiirk Ceza
Kanunu’nun 53 iincii maddesinde belirtilen siireler gegmis olsa bile; kasten islenen bir suctan dolay1
bes y1l veya daha fazla siireyle ya da devletin giivenligine kars1 suglar, Anayasal diizene ve bu diizenin
isleyisine kars1 suclar, zimmet, irtikap, riigvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, gliveni kotiiye
kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karistirma, edimin ifasina fesat karistirma, sugtan kaynaklanan
malvarlig1 degerlerini aklama, kagak¢ilik, vergi kacakciligr veya haksiz mal edinme suglarindan hapis
cezasia mahkiim olmamak.



Secilme sartlarindan bir veya birkacini tasimadigi sonradan anlasilanlar ile bu sartlardan en az
birini gorev siireleri i¢inde kaybedenlerin iiyelikleri kendiliginden sona erer. Bu durumda iiyeligin
diismesi ve en fazla oy alan yedek iiyeden baslamak iizere yeni iiyenin iiyelige davetine iligskin karar
ve islemler yonetim kurulunca yerine getirilir.

Organlarda gorev alma yasagi

Madde 51- Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinda denetim ve disiplin kurulu tyeligi
bulunanlarin, ayni kurulusun yonetim kurulunda gérev almalar1 yasak oldugu gibi, bu kisilerin esleri,
iistsoy, altsoy ve ikinci derecedeki kan hisimlarinin da ayn1 donemde, bu kurulusun yonetim, denetim
ve disiplin kurullarinda gorev almalar1 yasaktir.

Farkli mesleklerde faaliyet gostermelerinden dolay:r birden fazla odaya kaydi olan esnaf ve
sanatkarlar ancak bir odanin yonetim veya denetim kurulunda gorev alabilirler. Bu kisiler, odalarda
birden fazla yetkili organ tiyeligi gorevi alamazlar.

Ayrica, esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarindan herhangi birisinde yonetim, denetim veya
disiplin kurulu tyeligi bulunanlar, diger esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluglarinin yonetim, denetim
veya disiplin kurullarinin en fazla ikisinde daha iiye olarak yer alabilirler. Bu kisiler uhdelerinde ii¢
gorevden ziyade iiyelik bulunduramazlar. Ayni kisi birlik ve federasyon baskani olamaz.

(1) 2/7/2018 tarihli ve 700 sayili KHK 'nin 167 nci maddesiyle, bu fikrada yer alan “Bakanlar
Kurulu” ibaresi “Cumhurbaskant” seklinde degistirilmistir.



11- ESNAF VE SANATKARLAR MESLEK
KURULUSLARININ GENEL KURUL
TOPLANTILARI VE BU TOPLANTILARDA
BULUNDURULACAK BAKANLIK
TEMSILCILERI VEYA HUKUMET
KOMISERLERI YONETMELIGI



BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1 — Bu Yonetmeligin amaci, esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin genel kurul
toplantilarinin 7/6/2005 tarihli ve 5362 sayili Kanuna ve ana sozlesmelerine uygun olarak yapilmasina
iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

Madde 2 — Bu Yonetmelik, esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin genel kurul
toplantilar1 ile bu toplantilarda gorev yapacak Bakanlik temsilcileri veya hiikiimet komiserlerinin,
toplantilardaki gorev, yetki ve nitelikleri ile bunlara 6denecek iicretin belirlenmesine iligkin hususlari
kapsar.

Dayanak

Madde 3 — Bu Yonetmelik, 7/6/2005 tarihli ve 5362 sayili Kanunun 47 ncive 75 inci
maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4 — Bu Yonetmelikte gecen;

Kanun: 5362 sayil1 Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslari Kanununu,

(Degisik: RG-24/9/2020-31254) Bakanlik: Ticaret Bakanligini,

Genel Midiirliikk: (Degisik ibare: RG-24/9/2020-31254) Ticaret Bakanligi Esnaf, Sanatkarlar
ve Kooperatif¢ilik Genel Miidiirliigiini,

Valilik: Oda ve birligin bulundugu yerdeki valiligi,

Kaymakamlik: Odanin bulundugu yerdeki kaymakamligi,

Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslari: Oda, birlik, federasyon ve Konfederasyonu,

Konfederasyon: Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Konfederasyonunu,

Federasyon: Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Federasyonlarini,

Birlik: Esnaf ve Sanatkarlar Odalar1 Birliklerini,

Oda: Esnaf ve sanatkarlar odalarini,

(Degisik: RG-25/8/2017-30165) Temsilci: Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin genel
kurul toplantilarinda bulundurulacak Bakanlik temsilcisini veya hiikiimet komiserini,

Ilge se¢im kurulu: Toplantinin yapilacag yer ilge se¢im kurulunu,

(Degisik: RG-25/8/2017-30165) Toplanti: Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluglarinin genel
kurul toplantilarini,

Ifade eder.

IKINCI BOLUM
Genel Kurul Toplantilar: ve Secimler

Genel kurul toplantilari ve cagri

Madde 5 — Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin olagan genel kurul toplantilari
yonetim kurulu tarafindan yapilacak ¢agri lizerine, dort yilda bir olmak {izere;

a) Oda genel kurullar1 Ocak, Subat ve Mart aylarinda,

b) Birlik genel kurullar1t Mayis ayinda,

c¢) Federasyon genel kurullar1 Haziran ayinda,

d) Konfederasyon genel kurulu Eyliil ayinda,

Kurulusun merkezinin bulundugu yerde yapilir.

Genel kurul toplantilari, {iye sayisina uygun biiyiikliikte salonda yapilir.

Yo6netim kurulu kanuni sartlar1 yerine getirmek suretiyle usuliine uygun sekilde genel kurullart
zamaninda yapmakla miikelleftir. Yonetim kurulu kendi takdir ve tespitleri ile genel kurul siirelerini
Kanunda yazili hiikiimlerin diginda tespit ve ilan edemez. Genel kurul toplantisint zamaninda
yapmayan esnaf ve sanatkarlar meslek kurulusglarinin genel kurul islemleri; odalarda bagli oldugu
birlik, birlik ve federasyonlarda Konfederasyon, Konfederasyonda ise Bakanlik tarafindan
gorevlendirilecek ti¢ kisilik kurul tarafindan yiiriitiiliir ve gérevlendirmeden sonraki iki ay i¢inde genel
kurul yapilir.

Genel kurul toplantilariin yeri, tarihi, saati ve glindemi toplantidan en az onbes glin 6nce
ilgili esnaf ve sanatkarlar meslek kurulusunun Bakanlik e-esnaf ve sanatkdr veri tabanindaki



sayfasinda yayimlanir. Ayrica, oda ve birliklerce mahalli olarak giinliik veya haftalik yayinlanan bir
gazetede, gazete ¢gikmayan yerlerde ise teamiile gore ilan olunur. Federasyon ve Konfederasyon genel
kurul toplantilar1 Tiirkiye genelinde yayinlanan bir gazetede ilan olunur. Genel kurula sunulacak
raporlar toplantidan onbes giin once ilgili esnaf ve sanatkar meslek kurulusunun Bakanlik e-esnaf ve
sanatkar veri tabanindaki sayfasindan iiyelerinin bilgilerine sunulur ve kurulusun merkezinde ayrica
incelemeye acik tutulur. Genel kurul toplantisindan, bir iist kurulus yazili olarak onbes giin dnce
haberdar edilir.

Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslari, kurulus genel kurullarini kurulug tarihinden sonraki
doksan giin i¢inde yaparlar.

Olagan toplant giindemi

Madde 6 — Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin olagan genel kurulu, her kurulusun
ana sozlesmesine uygun olarak diizenlenecek asagidaki ve gerek goriilmesi halinde ilave edilecek
diger giindem maddeleriyle toplanir. Giindem maddeleri ayr1 ayr1 goriisiiliir.

a) Acilis.

b) Baskanlik divaninin tesekkiilii.

¢) Saygi durusu ve Istiklal Marsinin okunmast.

d) Baskanlik divanina tutanaklar1 imzalama yetkisi verilmesi.

e) Yonetim kurulu faaliyet raporunun okunmasi ve miizakeresi.

f) Denetim kurulu raporunun okunmasi ve miizakeresi.

g) Bilango, gelir ve gider hesaplarinin okunmasi ve miizakeresi.

h) Bilango, gelir ve gider hesaplarinin kabulii veya reddi.

1) Yonetim kurulu ve denetim kurulunun ayr1 ayri ibrast.

j) Yeni donem caligma programi ile bu program i¢inde yer alacak olan egitim, teorik ve pratik
kurs programlar1 ve tahmini biitcenin goriisiilmesi, kabulii veya reddi.

k) Aylik iicretlerin, huzur haklarinin, yolluk ve konaklama {icretlerinin tespit edilmesi.

I) Dilek ve temenniler.

m) Secimler.

n) Kapanis.

Giindemde yer almayan konular, toplantida hazir bulunan genel kurul iiyelerinin beste birinin
yazili istegi ile yapilacak oylama sonucuna gore, Bakanlik tarafindan goriisiilmesi istenen hususlar ise
dogrudan giindeme alinir. Ana sozlesme degisikligi ve fesih hususu, ilan edilen glindemde yer
almadikga genel kurul liyelerinin teklifi olsa dahi goriisiilemez. Genel kurul goriismelerinde giindeme
bagl kalinir.

Olaganiistii genel kurul toplantilar

Madde 7 — Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin genel kurullari;

a) Yonetim kurulu iiye tam sayisinin ¢ogunlugunun karari ile yonetim kurulu tarafindan,

b) Genel kurul iiyelerinin dortte birinin noterce tasdik edilmis imzasi ile diizenlenecek tutanak
ve giindemle noter kanaliyla yapilacak basvuru iizerine, bagvuruyu takip eden bir ay i¢inde alinacak
kararla yonetim kurulu tarafindan,

¢) Denetim kurulu tarafindan,

d) Hakl1 ve gecerli sebeplerin varligi halinde Bakanlik tarafindan,

olaganiistii olarak toplantiya ¢agirilir.

Toplanti, ¢cagrisinda belirlenen giindemle yapilir. Olaganiistii toplantilarda belirlenen giindem
disinda goriisme yapilamaz. Bakanlik ¢agrisi harig, yapilacak olaganiistii genel kurul toplantis1 hazirlhik
caligmalar1 yonetim kurulunca yiiriitiiliir. Yonetim kurulunun bu gorevi yerine getirmemesi halinde
ise, olaganiistii genel kurul toplantisi hazirlik ¢alismalarinin nasil ve kimler tarafindan yiiriitiilecegi
Bakanlik tarafindan belirlenir.

Genel kurul toplantilari ve cogunluk

Madde 8 — Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin genel kurul toplantilarinin
acilabilmesi i¢in genel kurul iiyelerinin yaridan fazlasinin toplantiya istirak etmesi sarttir.

Birinci toplantida ¢ogunluk saglanamadigi takdirde genel kurul toplantist bir
ay1 gecmemek iizere ertelenir. iki toplant1 arasindaki siire odalarda bes, digerlerinde iki giinden az
olamaz. Bu durum iki genel kurul iiyesi ve Bakanlik temsilcisi veya hiikiimet komiseri tarafindan
diizenlenecek bir tutanakla tespit olunur.



Ilk toplant: ilaninda ikinci toplantinin yeri, tarih ve saati belirtilmis ise yeniden ilan yapilmaz.
Ikinci toplantiya katilanlarin sayisi odalarda, yonetim kurulu ve denetim kurulu iiyelerinin toplaminin
bes katindan az olamaz. Diger esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinda bu maddenin birinci fikrasi
hiikmii uygulanir.

Genel kurul toplantilarinda kararlar toplantiya katilan iiyelerin ¢ogunlugu ile alinir. Ancak,
fesih konusunda karar alinabilmesi i¢in genel kurul iiyelerinin tigte ikisinin, ana s6zlesme degisikligi
icin ise genel kurul {iyelerinin yarisindan fazlasinin karar1 zorunludur.

Genel kurul toplantisina katilacaklar listesi

Madde 9 — Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin genel kurul toplantilarina katilan
genel kurul tyeleri;

a) Adi, soyadi, baba adi, dogum yeri ve tarihi,

b) Tiirkiye Cumhuriyeti vatandaslik kimlik numarasi,

¢) Esnaf ve sanatkar sicil numarasi,

d) Temsilcisi olduklar1 birlik veya federasyon isimlerini,

gosterecek sekilde, esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin Bakanlik e-esnaf ve sanatkar
veri tabanindan alacaklar1 listedeki yerlerini kimlik gostermek ve imza etmek suretiyle genel kurula
katilirlar.

Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin olagan ve olaganiistli genel kurul toplantilarina
katilacak iiyeleri belirleyen ve secim kuruluna verilecek olan (se¢imli genel kurullarda) genel kurul
toplantisina katilacaklar listesi, Maliye Bakanlig1 ile Konfederasyonun goriisli alinarak Bakanlik¢a
belirlenen ve esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarna bildirilen ticret karsiliginda ilgili esnaf ve
sanatkar meslek kurulusu tarafindan Bakanlik e-esnaf ve sanatkar veri tabanindan temin edilir. Tahsil
edilen ticret tutarlart Kanunun 66 nc1 maddesi geregince biit¢eye gelir kaydedilir.

Genel kurul tiyelerinin toplantiya bizzat katilmalar1 gerekli olup, vekalet kabul edilmez. Genel
kurul tiyelerinden birden fazla temsil hakki olanlarin, her temsil haklari i¢in ayr1 oy hakk: vardir.

Genel kurul toplantisina katilacaklarin listesi ve diger genel kurul evraki, genel kurul divan
baskani ve divan tiyeleri ile Bakanlik temsilcisi veya hiikiimet komiseri tarafindan imza olunur.

Se¢imsiz genel kurullarda toplantiya katilacaklar listesi se¢cim kurulu baskanligina sunulmaz.

Baskanlik divan

Madde 10 — Bakanlik temsilcisinin veya hiikiimet komiserinin toplantiyt agma iznini
vermesini miiteakip genel kurul iyeleri tarafindan, genel kurul {iyeleri veya st kuruluslarca
gorevlendirilmis temsilciler arasindan genel kurulu, belirlenen ve oylanacak giindeme gore sevk ve
idare ile gorevli bir bagkan, bir baskan vekili ve {i¢ katip liye a¢ik oyla, ya da toplantiya katilan genel
kurul tiyelerinin beste birinin yazili teklifi halinde, gizli oy acik tasnifle segilir.

Organ ve yonetim kurulu baskanlarinin secimleri

Madde 11 — Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin organ segimleri ile yonetim kurulu
baskanlarinin se¢imi tek dereceli olarak, yarg: gézetiminde gizli oyla ve agik tasnifle yapilir.

Sec¢im yapilacak genel kurul toplantisindan en az yirmi giin 6nce, genel kurul iiyelerini
gosteren Bakanlik e-esnaf ve sanatkar veri tabanindan hazirlanmis genel kurul toplantisina katilacaklar
listesi, toplantinin giindemi, yeri, giinii, saati ile ¢ogunluk saglanamadig: takdirde yapilacak ikinci
toplantiya iliskin hususlar1 belirleyen bir yazi ile birlikte {i¢ niisha olarak o yer ilge secim kurulu
bagkanligina ilgili esnaf ve sanatkarlar meslek kurulusunun miihrii ile miihiirlenmis olarak verilir.
Birden fazla ilge se¢im kurulu bulunan yerlerde gorevli hakim, Yiiksek Se¢im Kurulunca belirlenir.

Hakim, gerektiginde ilgili kayit ve belgeleri de getirtip inceleme yapmak suretiyle varsa
noksanliklar1 tamamlattirdiktan sonra se¢ime katilacak genel kurul {iyelerini belirleyen listeyi ve diger
hususlar1 en geg¢ iki giin iginde onaylar, onaylanan liste ile toplantiya iliskin diger hususlar se¢im
kurulu ile ilgili esnaf ve sanatkarlar meslek kurulusunun merkezinde ve genel kurulun yapilacagi yerde
asilmak suretiyle, ayrica Bakanlik e-esnaf ve sanatkar veri tabaninda yedi giin siire ile ilan edilir.

Yedi giinliik ilan siiresi i¢cinde listeye yapilacak itirazlar hakim tarafindan incelenir ve en geg
iki giin igerisinde kesin olarak karara baglanir.

Hakim tarafindan kesin karara baglanan itirazlar, meslek kurulusunun bagh oldugu sicil
miidiirligii tarafindan ayn1 giin i¢inde Bakanlik e-esnaf ve sanatkar veri taban1 vasitasiyla listeye ilave
edilerek, genel kurula katilmasina veya katilmamasina hakim tarafindan karar verilen esnaf ve
sanatkarlar listedeki ilgili siitunlarda belirtilerek gosterilir.



Hakimin verdigi kesin kararin islendigi yeni genel kurul toplantisina katilacaklar listesi ilgili
esnaf ve sanatkarlar meslek kurulusu tarafindan her sayfasi ayr1 ayri miihiirlenerek kontrol ve tasdik
edilmek tizere tekrar ilge se¢im kurulu bagkanligina sunulur.

Bu suretle kesinlesen listeler ile toplantiya iliskin diger hususlar ayni giin onaylanarak ilgili
esnaf ve sanatkarlar meslek kurulusuna goénderilir.

Hakim, kamu gorevlileri veya aday olmayan genel kurul iiyeleri arasindan bir baskan ile iki
iiyeden olusan bir se¢im sandik kurulu atar. Ayn1 sekilde ayrica ti¢ yedek iiye de belirler. Se¢im sandik
kurulu bagkaninin yoklugunda kurula en yasl iiye baskanlik eder.

Secim sandik kurulu, se¢imlerin Kanunun 6ngordiigii esaslara gore yiiriitiilmesi, yonetimi ve
oylarin tasnifi ile gérevli olup gérevleri, bu islemler bitinceye kadar araliksiz olarak devam eder.

Bin kigiden fazla {iyesi bulunan genel kurullarda her bin kisi i¢in bir oy sandig1 bulunur ve her
secim sandif1 igin ayr1 bir kurul olusturulur. Ikiyiize kadar olan iiye fazlalig1 sandik sayisinda nazara
alinmaz. Sandiklarin konacagi yerler hakim tarafindan belirlenir. Secimlerde kullanilacak ara¢ ve
geregler, se¢cim kurulundan saglanir.

Oy verme islemi genel kurul goriismelerinden sonra baslar ve saat 17:00'ye kadar, gizli oy
acik tasnif esaslariyla devam eder. Sec¢im siiresi sona erdigi halde sandik basinda oylarini vermek
izere bekleyen iiyeler de oylarini kullanirlar. Listede ad1 yazili bulunmayan iiye oy kullanamaz. Oylar
oy verenin kimliginin resmi bir kurulus¢a verilen belge ile kanitlanmasindan ve listedeki isminin
karsisindaki yerin imzalanmasindan sonra kullanilir. Oylar, genel baskan veya baskani ayri, yonetim
ve denetim varsa disiplin kurulu asil ve yedek tiyelerini ayr1 belirten her tiirlii sekilde diizenlenen oy
pusulalarinin, iizerinde ilge se¢im kurulu miihrii bulunan ve oy verme sirasinda sandik kurulu baskani
tarafindan verilecek zarflara konulmak suretiyle kullanilir. Bunlarin disindaki zarflara konulan oylar
gecersiz sayilir. Adaylar asil ve yedek liye olarak liste halinde se¢ime girerlerse, tasnif sonunda en
fazla oy alan listedeki asil adaylar asil, yedek adaylar da yedek olarak se¢imi kazanmis olurlar. Liste
icindeki oylara gore tiyeler siralanir.

Genel kurullarda oy verme islemi alt yapr miisait oldugu takdirde elektronik ortamda
gergeklestirilebilir.

Secim siiresinin sonunda se¢im sonuglar1 tutanakla tespit edilip sandik kurulu baskan ve
iiyeleri tarafindan imzalanir. Birden fazla sandik bulunmasi halinde tutanaklar ile elektronik ortamda
kullanilan oylar hakim tarafindan birlestirilir. Tutanaklarin birer 6rnegi se¢im yerinde asilmak ve ilgili
meslek kurulusunun Bakanlik e-esnaf ve sanatkdr sayfasinda yayinlanmak suretiyle gecici secim
sonuglar ilan edilir. Kullanilan oylar ve diger belgeler tutanagin bir 6rnegi ile birlikte {i¢ ay siireyle
saklanmak tizere ilge se¢im kurulu bagkanligina verilir. Se¢imin devami sirasinda yapilan islemler ile
tutanaklarin diizenlenmesinden itibaren iki giin i¢inde se¢im sonuglarina yapilacak itirazlar hakim
tarafindan aym giin incelenir ve kesin olarak karara baglanir. Itiraz siiresinin gegmesi ve itirazlarin
karara baglanmasindan hemen sonra hakim, yukaridaki hiikiimlere gore kesin sonuglart ilan eder.
Secim sonuglar list kuruluslara ve Bakanliga bildirilir.

Birliklerin ve federasyonlarin genel kurullarinda odalar1 temsile yetkili iiyeler, Konfederasyon
genel kurulunda birlikleri ve federasyonlar: temsile yetkili iiyeler, yeni se¢ilen yonetim kurulu baskani
ve liyeleridir. (Miilga son ciimle: RG-28/09/2005-25950)

Hékim, herhangi bir sebeple se¢cimi durdurdugu veyahut secim sonuclarini etkileyecek dl¢iide
bir usulsiizlik veya Kanuna aykirt uygulama nedeniyle se¢imlerin iptaline karar verdigi takdirde,
ilgililer bu karara, teblig tarihinden itibaren ii¢ is giinii icinde il se¢im kuruluna itiraz edebilirler. il
se¢im kurulu en geg iki is giinii iginde itiraz1 inceler ve kesin olarak karara baglar. Iptal kararinin
kesinlesmesi iizerine hakim, bir aydan az ve iki aydan fazla bir siire icinde olmamak {izere se¢imin
yenilenecegi Pazar giiniinii tespit ederek ilgililere ve Bakanliga bildirir. Belirlenen giinde yalniz se¢im
yapilir ve se¢im islemleri bu madde ile Kanunun 6ngordiigii diger hiikiimlere uygun olarak yiiriitiiliir.

Secimlerin tamaminin iptali halinde se¢imler yenileninceye kadar gegen siirede yonetim kurulu
gorevini yapmak iizere odalara birlik, birlik ve federasyonlara Konfederasyon, Konfederasyona ise
Bakanlik tarafindan, genel kurul iiyeleri arasindan ti¢ kisilik bir kurul atanir.

flge se¢im kurulu baskani hakime ve secim sandik kurulu baskani ile iiyelerine, 298 sayili
Secimlerin Temel Hiikiimleri ve Se¢men Kiitlikleri Hakkinda Kanunda belirtilen esaslara gore tavan
gosterge tizerinden licret ddenir. Bu ve diger secim giderleri genel kurulu yapan esnaf ve sanatkarlar
meslek kurulusu tarafindan karsilanir.



Se¢imler sirasinda sandik kurulu baskan ve tiyelerine karsi islenen suglar, kamu gorevlilerine

kars1 islenmis gibi cezalandirilir.
Secilme sartlart

Maddel2 — Genel kurul iiyelerinin esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarina genel baskan,
baskan ve yonetim, denetim, disiplin kurullarina {liye olarak segilebilmeleri i¢in gerekli sartlar
sunlardir:

a) (Degisik: RG-28/09/2005-25950) Denetim kurulu iiyeligi i¢in en az lise, bu sart1 tasiyan
iiye bulunmadigi takdirde sekiz yillik ilkogretim veya ortaokul mezunu olmak; Konfederasyon
denetim kurulu iyeligine disaridan segilecekler igin dort yillik yiiksekokul mezunu ve denetim
formasyonunu haiz olmak; disiplin kurulu iiyeligi i¢in en az lise mezunu olmak; yonetim kurulu
iiyeligi icin ise en az ilkokul mezunu olmak.

b) Konfederasyon denetim kuruluna disaridan segilecekler ve yeni kurulan odalar harig, (Ek
ibare: RG-25/8/2017-30165) kesintisiz en az iki yildir odaya kayithh olmak ve halen c¢alisiyor
bulunmak.

c) (Degisik: RG-19/12/2009-27437) Tirk Ceza Kanunu’nun 53 {incii maddesinde belirtilen
stireler gecmis olsa bile; kasten iglenen bir suctan dolay1 bes yil veya daha fazla siireyle ya da devletin
glivenligine kars1 suglar, Anayasal diizene ve bu diizenin isleyisine karsi suglar, zimmet, irtikap,
rigvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, gliveni kotiiye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karistirma,
edimin ifasina fesat karistirma, suctan kaynaklanan malvarlig1 degerlerini aklama, kacakeilik, vergi
kagakgilig1 veya haksiz mal edinme suglarindan hapis cezasina mahkiim olmamak.

d) Se¢im esnasinda oda iiyeliginden gegici veya uzun siireli olarak ¢ikarilmasina iligkin
kesinlesmis ceza almamis olmak.

e) (Miilga: R.G.20/6/2009-27264)

Secilme sartlarindan bir veya birkagini tagimadigi sonradan anlasilanlar ile bu sartlardan en az
birini gorev siireleri i¢inde kaybedenlerin iiyelikleri kendiliginden sona erer. Bu durumda {iiyeligin
diismesi ve en fazla oy alan yedek iiyeden baslamak iizere yeni iiyenin iiyelige davetine iliskin karar
ve islemler yonetim kurulunca yerine getirilir.

Organlarda gorev alma yasag

Madde 13 — (Degisik birinci fikra: RG-19/12/2009-27437) Esnaf ve sanatkarlar meslek
kuruluslarinda denetim ve disiplin kurulu iiyeligi bulunanlar, ayn1 kuruluslarin yonetim kurullarinda
gorev alamazlar. Bu kisilerin esleri ile {istsoy, altsoy ve ikinci derecedeki kan hisimlarinin, bu
kuruluslarin yonetim, denetim ve disiplin kurullarinda ayn1 donemde gorev almalar1 yasaktir.

Farkli mesleklerde faaliyet gostermelerinden dolayr birden fazla odaya kaydi olan esnaf ve
sanatkarlar ancak bir odanin yonetim veya denetim kurulunda gorev alabilirler. Bu kisiler, odalarda
birden fazla yetkili organ iiyeligi gorevi alamazlar.

Ayrica, esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarindan herhangi birisinde yonetim, denetim veya
disiplin kurulu iiyeligi bulunanlar, diger esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin yonetim, denetim
veya disiplin kurullarinin en fazla ikisinde daha iiye olarak yer alabilirler. Bu kisiler uhdelerinde i¢
gorevden ziyade tiyelik bulunduramazlar. Ayni kisi birlik ve federasyon bagskani olamaz.

UCUNCU BOLUM
Temsilcilere Ait Usul ve Esaslar

Toplantilarda temsilci bulundurma

Madde 14 — Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin genel kurul toplantilariin gegerli
olabilmesi i¢in Kanunun 47 nci maddesi uyarinca Bakanlik temsilcisinin veya hiikiimet komiserinin
toplanti siiresince bulunmasi ve kapanisa kadar toplantiya nezareti zorunludur.

Gorevlendirilen temsilcinin imzasini tasimayan genel kurul toplantisina katilacaklar listesi ile
tutanaklar ve dolayisiyla toplanti belgeleri hiikiim ifade etmez.

Ancak, usuliine uygun olarak yapilan miiracaat {izerine gorevlendirme yapildigi halde,
Bakanlik temsilcisi veya hiikiimet komiseri toplantiya katilmaz ise miilki idare amirine durum
bildirilir. Bakanlik temsilcisi veya hiikiimet komiseri yine gelmezse bir saat sonra toplantiya baglanir.

Temsilci gorevlendirilmesi

Madde 15 — (Degisik: RG-25/8/2017-30165)



Konfederasyon ve federasyon toplantilarina Genel Miidiirliik, birlik ve oda toplantilarina
valilik tarafindan temsilci goérevlendirilir.

Genel Miidiirliikk, gerekli goriilmesi halinde birlik ve oda toplantilarina temsilci
gorevlendirebilir; durum ilgili valilik ve esnaf ve sanatkarlar meslek kurulusuna bildirilir.

Temsilci istemede usul

Madde 16 — Bakanlik veya valilik (Miilga ibare: RG-25/8/2017-30165) (...) tarafindan
temsilci tayin edilebilmesi i¢in,

a) Temsilci tayin talebini kapsayan miiracaatin toplanti tarihinden en az (Degisik ibare:
R.G.20/6/2009-27264) onbes giin once bu Yonetmeligin 15 inci maddesinde gosterilen yetkili
makama yazili olarak yapilmasi,

b) Miiracaata toplanti tarihine ait gazetenin, gazete yaymlanmiyor ise o yer orf ve adetlerine
gore yapilan ilana ait belgenin ve genel kurul toplantisi1 yapilmasina ait kararin eklenmesi,

Gerekir.

DORDUNCU BOLUM
Temsilcilerin Nitelikleri, Gorev ve Yetkileri

Temsilcilerin nitelikleri

Madde 17 — Temsilcilerde aranacak nitelikler sunlardir:

a) Bakanlik, Esnaf ve Sanatkarlar Genel Miidiirliigiinde veya tasra teskilatinda ya da valilik ve
kaymakamlik biinyesindeki birimlerde asil memur olarak ¢alisiyor olmak.

b) En az lise ve dengi okul mezunu olmak.

c) Bakanlikca esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslar1 konusunda diizenlenen egitime katilmis
olmak.

d) Gorev sorumlulugu ve temsil yetenegi olmak.

Temsilcilerin gorev ve yetkileri

Madde 18 — Temsilci, toplantinin mevzuat, ana sozlesme ve giindem esaslart iginde
yapilmasint temin ve denetlemekle gorevlidir. Temsilcinin genel kurul toplantilarindaki goérev ve
yetkileri asagida gosterilmistir.

a) Kendisine tevdi edilen gorev ile ilgili evraki toplantidan 6nce incelemek.

b) Toplant1 ilaninin mevzuata uygun olarak yapilip yapilmadigini kontrol etmek.

c¢) Katilanlar listesinin Kanun ve ana sozlesmede belirlendigi sekilde hazirlanip
hazirlanmadigini kontrol etmek.

d) Toplant1 yeter sayisinin saglanip saglanamadigini tespit etmek.

e) Toplant1 baglamadan 6nce toplant1 salonunun tamamen bos oldugu hususlarin tetkik ederek
toplantinin agilmasinda bir sakinca bulunmadigini tespit ettikten sonra goriismelerin baslamasina izin
vermek.

) (Degisik: RG-25/8/2017-30165) Toplant:1 yeter sayisinin elde edilememesi halinde durumu
tespit eden bir tutanak diizenleyerek bu tutanag: toplantiya istirak eden genel kurul iiyelerinden en az
ikisi ile birlikte imzalamak.

g) Genel kurul toplantisiyla ilgili hizmetlerin yiiriitilmesi sirasinda ve ihtiya¢ halinde,
odalardan gorevli personelden uygun bulduklarinin gorevlendirilmesini yonetim kurulu baskanindan
talep etmek.

h) Giindeme bagli kalinmasi hususunu ihtiya¢ halinde baskanlik divanina sozlii olarak
hatirlatmak.

1) Genel kurulda delegeleri ve misafirleri ayr1 yerlerde oturtmak, glivenligin temini bakimindan
gerek goriliirse genel kurul toplantisina misafir almamak.

j) Toplantinin ag¢ilmasindan sonra bagkanlik divami tesekkiilii i¢in yapilan acik oylamada
sayimlar ile ilgili itirazlar oldugunda, oylar1 saymak ve kesin tespiti yapmak.

k) Toplantiya katilanlar listesini, toplantiya katilan {iyeler tarafindan imzalanmasindan sonra
baskanlik divani ile birlikte imzalamak.

1) Genel kurul toplantilarinin devam etmesi sirasinda gerek katilan iiyelerin gerekse iiyeler
disindaki davetlilerin miidahalesi suretiyle toplantinin saglikli bir bi¢cimde yiiriimesi engellenir ve bu
husus siirekli bir sekilde genel kurul calismalarini aksatacak nitelik kazandigi takdirde, divan
bagkanliginin goriisiinii de alarak toplantiya bir saate kadar ara vermek.



m) Toplantinin yeniden ve kaldig1 yerden baslamak suretiyle agilmasindan sonra, ayni sartlar
toplantinin devamina imkan vermeyecek boyutlara ulagtig1 takdirde divan bagkanliginin uygun goriisii
alimmak kaydiyla toplantiy1 durdurmak ve tehir etmek.

n) (Yeniden diizenleme: RG-25/8/2017-30165) Genel kurul evrakini Genel Miidiirliige veya
Ticaret 11 Miidiirliigiine teslim etmek.

0) Kanun ve ana s6zlesmelerde kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

BESINCI BOLUM
Temsilci Ucretleri

Temsilci iicretleri

Madde 19 — (Degisik: RG-25/8/2017-30165)

Temsilcilerin her birine ve her toplant1 i¢in ayr1 ayri olmak iizere is giinlerinde briit asgari
iicretin onda biri giinliik {icret net ddenir. Is giinii disinda kalan tatil ve resmi bayram giinlerine
rastlayan diger tatil giinlerinde toplanti yapilmasi halinde, giinliik ticret %50 (yiizde elli) arttirilarak
odenir.

(Degisik fikra: RG-24/9/2020-31254) Temsilcilere 6denecek iicret ve iicretle ilgili tahakkuk
edecek vergiler gorevlendirmenin yazili olarak bildirilmesinden sonraki {i¢ is gilinii i¢inde ilgili esnaf
ve sanatkarlar meslek kurulusu tarafindan ilgili muhasebe birimi hesabina yatirilir.

(Miilga fikra: RG-24/9/2020-31254)

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliikten kaldirilan yonetmelik

Madde 20 — 23/3/1992 tarihli ve 21180 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Esnaf ve
Sanatkarlar Odalar1 ve Ust Kuruluslarinin Yapacaklar1 Genel Kurul Toplantilarnin Usul ve Esaslari
ile Bulundurulacak Bakanlik Temsilcilerinin Gorev ve Yetkileri Hakkinda Yonetmelik" yiiriirliikten
kaldirtlmistir.

Gecici madde 1 — Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluslarinin 5362 sayili Esnaf ve
Sanatkarlar Meslek Kuruluslart Kanunu’na gore yapilacak ilk genel kurul ve se¢imleri; odalarin 2005
yil1 Ekim-Kasim ayinda, birliklerin ve federasyonlarin 2005 yil1 Aralik ayinda, Konfederasyonun 2006
yil1 Ocak ayinda yapilir.

Gecici madde 2 — Bakanlik Temsilcisi ve hiikiimet komiseri i¢in aranan niteliklerden bu
Yonetmeligin 17 nci maddesinin birinci fikrasinin (c) bendinde belirtilen; "Bakanlikga esnaf ve
sanatkarlar meslek kuruluglar1 konusunda diizenlenen egitime katilmis olmak" sarti, bu konuda Genel
Midiirliik tarafindan yapilacak egitime kadar aranmaz.

Yiirirlik

Madde 21 — Bu Yonetmelik yayimi tarihinde yiiriirlige girer.

Yiiriitme

Madde 22 — Bu Yonetmelik hiikiimlerini (Degisik ibare: RG-24/9/2020-31254) Ticaret
Bakani ytirtitiir.



