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(Ek - 1)

OLAĞAN GENEL KURUL TOPLANTISINA İLİŞKİN

YÖNETİM KURULU KARARI ÖRNEĞİ

Tarih
: 
 
Saat : 


Karar No
: 


MADDE : 5362  sayılı  Esnaf  ve  Sanatkarlar  Meslek  Kuruluşları  Kanunu’nun  43’üncü  maddesine  göre  belirlenen  gündem  ile, Odamızın  …….....  ‘ncı Olağan Genel Kurul Toplantısının …..… / …..… / 2010 tarihinde ……………….……….… günü,  Saat :  …..… , ….....’da ………………………………………………………………………….………………...……. adresinde; çoğunluk  sağlanamadığı   takdirde   toplantının   …..… / …..… / 2010   tarihinde  ……..……….………. günü, Saat : …..…  ,  ….....’da ………………………………………….………………………………………………...……. adresinde yapılmasına,  oybirliğiyle karar verildi.
GÜNDEM 

a)
Açılış

b)
Başkanlık divanının teşekkülü.

c)
Saygı duruşu ve İstiklal Marşının okunması.

d)
Başkanlık divanına tutanakları imzalama yetkisi verilmesi.

e)
Yönetim kurulu faaliyet raporunun okunması ve müzakeresi.

f)
Denetim kurulu raporunun okunması ve müzakeresi.

g)
Bilanço, gelir ve gider hesaplarının okunması ve müzakeresi.

h)
Bilanço, gelir ve gider hesaplarının kabulü veya reddi.

i)
Yönetim kurulu ve denetim kurulunun ayrı ayrı ibrası.

j)
Yeni dönem çalışma programı ile bu program içinde yer alacak olan eğitim, teorik ve pratik kurs programları ve tahmini bütçenin görüşülmesi, kabulü veya reddi.

k)
Aylık ücretlerin, huzur haklarının, yolluk ve konaklama ücretlerinin tespit edilmesi.

l)
Dilek ve temenniler.

m)
Seçimler.

n)
Kapanış.
 BAŞKAN    BAŞKAN VEK.        ÜYE           ÜYE         ÜYE                ÜYE           ÜYE        

   İMZA               İMZA                  İMZA         İMZA       İMZA              İMZA       
İMZA




(Ek - 2)
OLAĞAN GENEL KURUL TOPLANTISI İLANI ÖRNEĞİ

GENEL KURUL İLANI

Odamızın     …… ’ncı Olağan Genel Kurulu, 5362  sayılı  Esnaf  ve  Sanatkarlar  Meslek  Kuruluşları  Kanunu’nun  42’nci  maddesi gereğince; …..… / …..… / 2010 tarihinde …………….… günü, Saat :  ….… , …....’da …………………………………………………………………….………………...……. adresinde, çoğunluk  sağlanamadığı  takdirde toplantı …..… / …..… / 2010 tarihinde ………….……. günü, Saat : …..… , ….....’da ……………………………………………...……. adresinde aşağıdaki gündemi görüşmek üzere toplanacaktır.

İlan olunur.

……………………….. ODASI

Yönetim Kurulu

GÜNDEM 

a)
Açılış

b)
Başkanlık divanının teşekkülü.

c)
Saygı duruşu ve İstiklal Marşının okunması.

d)
Başkanlık divanına tutanakları imzalama yetkisi verilmesi.

e)
Yönetim kurulu faaliyet raporunun okunması ve müzakeresi.

f)
Denetim kurulu raporunun okunması ve müzakeresi.

g)
Bilanço, gelir ve gider hesaplarının okunması ve müzakeresi.

h)
Bilanço, gelir ve gider hesaplarının kabulü veya reddi.

i)
Yönetim kurulu ve denetim kurulunun ayrı ayrı ibrası.

j)
Yeni dönem çalışma programı ile bu program içinde yer alacak olan eğitim, teorik ve pratik kurs programları ve tahmini bütçenin görüşülmesi, kabulü veya reddi.

k)
Aylık ücretlerin, huzur haklarının, yolluk ve konaklama ücretlerinin tespit edilmesi.

l)
Dilek ve temenniler.

m)
Seçimler.

n)
Kapanış.












(Ek - 3)

BAKANLIK TEMSİLCİSİ VEYA HÜKÜMET KOMİSERİ

BAŞVURU DİLEKÇESİ ÖRNEĞİ

SANAYİ VE TİCARET BAKANLIĞI’NA

(Esnaf ve Sanatkarlar Genel Müdürlüğü)

ANKARA

……………………….……………….. VALİLİĞİNE

…………………… ( İL ADI ) 

……………………….……………….. KAYMAKAMLIĞINA

…………………… ( İLÇE ADI ) 

SAYI
:

KONU
:  Temsilci talebi
Tarih :  ….... / ….... / ………….
……………………………… Odasının  …………’ncı Olağan Genel Kurulu, 5362 sayılı Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluşları Kanunu’nun 42’nci maddesi uyarınca; …..… / …..… / 2010 tarihinde …………….… günü, Saat :  ….… , …....’da …………………………………………………………………….………………...……. adresinde;

İlk toplantıda çoğunluk  sağlanamadığı  takdirde, toplantı …..… / …..… / 2010 tarihinde ………….……. günü, Saat : …..… , ….....’da …………………………………….………………………...……. adresinde ilan edilen gündemi görüşmek üzere yapılacaktır.

Olağan genel  kurul toplantısına  ilişkin  ilan ………………………… tarihli ………………………………. Gazetesinde  yayımlanmış olup, söz konusu gazetenin bir örneği ve olağan genel kurul toplantısının yapılmasına  ilişkin …..… / …..… / ……..… tarih ve ……..… sayılı yönetim kurulu kararının bir örneği yazımız ekinde yer almaktadır.

Bilgilerinizi ve 5362 sayılı Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluşları Kanunu’nun 47’nci maddesi uyarınca; genel kurul toplantımızda temsilci görevlendirilmesi hususunda gereğini saygılarımızla arz ederiz.


……………………………….
……………………………….

                     GENEL SEKRETER
               BAŞKAN

EKLER :

Ek-1
Gazete İlanı  (1 adet)

Ek-2
Yönetim Kurulu Karar Örneği  (1 adet,  1 sayfa)
 (Ek - 4)

İLÇE SEÇİM KURULU BAŞKANLIĞINA VERİLECEK DİLEKÇE ÖRNEĞİ

SAYI
:

KONU
:  
Tarih :  ….... / ….... / ………….

……………………….……………….. İLÇE SEÇİM KURULU BAŞKANLIĞINA

………………………………….. 

Odamızın   …………’ncı  Olağan  Genel  Kurul toplantısı,  5362  sayılı  Esnaf  ve  Sanatkarlar  Meslek  Kuruluşları  Kanunu’nun  42’nci  maddesi gereğince; …..… / …..… / 2010 tarihinde …………….… günü, Saat :  ….… , …....’da …………………………………………………………………….………………...……. adresinde;

Çoğunluk  sağlanamadığı  takdirde toplantı …..… / …..… / 2010 tarihinde ………….……. günü, Saat : …..… , ….....’da …………………………………….………………………...……. adresinde ilan edilen gündemi görüşmek üzere toplanacaktır.

5362 sayılı Kanunun 46’ncı ve 49’uncu maddeleri gereğince hazırlanan ………………………….…………… Odası toplantıya katılacaklar (hazirun) listesinin 3 nüshası ve toplantı gündemi yazımız ekinde sunulmaktadır.

5362 sayılı Kanunun 49’uncu maddesi uyarınca gerekli işlemlerin yapılmasını emir ve müsaadelerinize saygılarımızla arz ederiz.


……………………………….
……………………………….


GENEL SEKRETER
BAŞKAN

EKLER :

Ek-1
Gündem

Ek-2
Toplantıya Katılacaklar Listesi (3 nüsha)

Ek-3
Gazete İlanı (1 adet gazete)
 (Ek - 5)

ONAYLANAN  GENEL  KURUL  TOPLANTISINA  KATILACAKLAR  (HAZİRUN)  LİSTESİNİN E-ESNAF VE SANATKAR VERİ TABANINDA YAYINLANMASI HUSUSUNDA BAKANLIĞA YAZILACAK DİLEKÇE ÖRNEĞİ

SAYI
:

KONU
:  
Tarih :  ….... / ….... / ………….

SANAYİ VE TİCARET BAKANLIĞINA

(Esnaf ve Sanatkarlar Genel Müdürlüğü)

Eskişehir Yolu,  7. km.  9. Kat

ANKARA

İLGİ :  …………… İlçe Seçim Kurulu Başkanlığının ………..….. tarihli ve ………..… sayılı yazısı.

…………… İlçe Seçim Kurulu Başkanlığınca Odamızın  ait ………… ‘ncı Olağan Genel Kuruluna üye olarak katılacaklar (hazirun) listesi incelenip, onaylanmıştır.

Bilgilerinizi ve 5362 sayılı Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluşları Kanunu’nun 49’uncu maddesinin 3’üncü fıkrası gereğince toplantıya katılacaklar listesinin, bakanlık e-esnaf ve sanatkar veri tabanında 7 gün süre ile yayınlanması hususunda gereğini saygılarımızla arz ederiz.


……………………………….
……………………………….


GENEL SEKRETER
BAŞKAN

EKLER :

Ek-1   Liste  (1 adet,  …… sayfa)
 (Ek - 6)

TOPLANTIYA KATILACAKLAR (HAZİRUN) LİSTESİNİN

ASKIYA ÇIKARILMA VE İNDİRİLMESİNE İLİŞKİN TUTANAK ÖRNEĞİ
………… OLAĞAN GENEL KURUL TOPLANTISI
TOPLANTIYA KATILACAKLAR (HAZİRUN) LİSTESİNİN

ASKIYA ÇIKARILMA VE İNDİRİLMESİNE İLİŞKİN TUTANAK

…………… Odasının çoğunluk sağlandığı takdirde ….. / …. / 2010 tarihinde, ……… günü çoğunluk sağlanamadığında …. / …. / 2010 tarihinde …….. günü  yapılacak  olan  ……… ‘ncı olağan genel kurulu toplantısındaki organ seçimleri nedeni ile ; 5362 sayılı Kanunun 49’uncu maddesi gereğince,  ………….. İlçe Seçim Kurulu Başkanlığınca onaylanarak  …. / …. / ……. tarih ve …… sayılı yazıyla askı yoluyla ilanı isteğiyle odamıza intikal ettirilen toplantıya katılanlar listesi (Hazirun) odamızın merkezi olan ………………………………………. adresinde;

1.  gün  …. / …. / 2010   tarihinde mesai başlangıcında askıya çıkarılmış ve    2.  gün ….  /…./ 2010 tarihinde,  3.  gün  …. / …. / 2010   tarihinde,    4. gün  …. / …. / 2010  tarihinde,   5. gün …. / …. / 2010 tarihinde,  6.  gün  …. / …. / 2010  tarihinde,   7.   gün   …. / …. / 2010   tarihinde  mesai bitimine kadar  askıda  tutulmuştur.  7. gün mesai saati sonunda liste askıdan indirilmiş ve iş bu tutanak tanzim ve imza edilmiştir.    ….. / ….. / 2010

BAŞKAN
         BAŞKAN VEK.         ÜYE
          ÜYE          ÜYE           ÜYE       ÜYE

İMZA                   İMZA                     İMZA         İMZA        İMZA       İMZA     İMZA

 (Ek - 7)

İLÇE SEÇİM KURULU BAŞKANLIĞINA VERİLECEK

GENEL KURUL TOPLANTISINA KATILACAKLAR (HAZİRUN) LİSTESİNİN

ASKIYA ÇIKARILIP İLAN EDİLDİĞİNE DAİR DİLEKÇE ÖRNEĞİ

SAYI
:

KONU
:  Toplantıya katılanlar listesi
Tarih :  ….... / ….... / ………….

………………….  İLÇE SEÇİM KURULU BAŞKANLIĞINA

İLGİ :  …… / …… / ……..  tarih ve  ……. sayılı  yazınız.

İlgi yazınız gereğince, 5362 sayılı Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluşları Kanunu’nun 49’uncu maddesi hükmüne göre; genel kurul toplantısına katılacaklar (hazirun) listesi, …………….. İlçe Seçim Kurulunda, odamızın merkezi olan ……………................................................ adresinde, olağan genel kurul toplantısının düzenleneceği ………………………..………………….. adresinde ve bakanlık e-esnaf ve sanatkar veri tabanında 7 gün süreyle ilan edilmiş bulunmaktadır.

Genel kurul toplantısına katılacaklar (hazirun) listesinin …. / …. / 2010 - …. / …. / 2010 tarihleri arasında ilan edildiğine dair iş bu tutanak düzenlenmiş olup, söz konusu tutanak ve üye listesi ekte sunulmaktadır.

Bilgilerinizi ve gereğini saygılarımızla arz ederiz.


……………………………….
……………………………….


GENEL SEKRETER
BAŞKAN

EKLER :

Ek-1
Üye Listesi (1 adet,  …… sayfa)

Ek-2
Tutanak Örneği  (1 adet, …… sayfa)

 (Ek - 8)

ÜST KURULUŞ TEMSİLCİSİ İSTEME DİLEKÇESİ ÖRNEĞİ

( ODALAR İÇİN )

SAYI
:

KONU
:  Birlik temsilcisi
Tarih :  ….... / ….... / ………….

ESNAF VE SANATKARLAR

ODALARI BİRLİĞİ BAŞKANLIĞINA

………………………

………………….…

Odamızın  ………… ‘ncı olağan genel kurulu toplantısı, …..… / …..… / 2010 tarihinde …………….… günü, Saat :  ….… , …....’da …………………………………………………………………….………………...……. adresinde;

Bu toplantıda gerekli çoğunluk  sağlanamadığı  takdirde ikinci toplantımız …..… / …..… / 2010 tarihinde ………….……. günü, Saat : …..… , ….....’da …………………………………….………………………...……. adresinde ilan edilen gündemi görüşmek üzere yapılacaktır.

Bilgilerinizi  ve  5362 sayılı Kanunun 48’inci maddesi hükmü uyarınca, odamızın olağan genel kurul toplantısında birliğiniz temsilcisinin görevlendirilmesi hususunda gereğini arz ederiz.


……………………………….
……………………………….


GENEL SEKRETER
BAŞKAN

(Ek-9)

GÜVENLİK İÇİN MÜLKİ AMİRLİĞE 

BAŞVURU DİLEKÇESİ ÖRNEĞİ

SAYI
:

KONU
:  Emniyet tedbirleri
Tarih :  ….... / ….... / ………….

……………………….……………………….….. VALİLİĞİNE

 ( İL ADI ) 

……………………….……………….. KAYMAKAMLIĞINA

      ( İLÇE ADI ) 

……………………………… Odasının  …………’ncı Olağan Genel Kurulu, 5362 sayılı Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluşları Kanunu’nun 42’nci maddesi uyarınca; …..… / …..… / 2010 tarihinde …………….… günü, Saat :  ….… , …....’da …………………………………………………………………….………………...……. adresinde;

İlk toplantıda çoğunluk  sağlanamadığı  takdirde, toplantı …..… / …..… / 2010 tarihinde ………….……. günü, Saat : …..… , ….....’da …………………………………….………………………...……. adresinde ilan edilen gündemi görüşmek üzere yapılacaktır.

.

Bilgilerinizi ve  genel kurul toplantısı için gerekli emniyet tedbirlerinin alınması  hususunda gereğini saygılarımızla arz ederiz.


……………………………….
……………………………….


GENEL SEKRETER
BAŞKAN

EKLER :

Ek-1
Gazete İlanı  (1 adet)

 (Ek – 10 )

TOPLANTI TEHİR TUTANAĞI ÖRNEĞİ

…………….  OLAĞAN  GENEL  KURUL  TOPLANTISI

TEHİR  TUTANAĞI

………………………. Odasının  ………… ‘ncı olağan genel kurulu toplantısının ilki için ilan ve duyurusu yapılan …..… / …..… / 2010 tarihinde ………………….….… günü, Saat :  ….… , …....’da toplantı yeri olan ……………………………………………..…………………………..……. adresine, Sanayi ve Ticaret Bakanlığı Temsilcileri   ……………………………….. ,    ……………………………….. ’ın  hazır  bulundukları,  toplantı  ilan  ve  duyurularının  kanun  ve  yönetmelik  hükümlerine uygun olarak yapıldığı, odanın olağan genel kurul toplantısına iştirak etmesi gereken ………………….. kayıtlı üyeden  …………….. üyenin toplantı yerine geldiği, 5362 sayılı Kanunun 45’inci maddesinde öngörülen toplantı çoğunluğunun sağlanamadığı tesbit edilmiştir.

İlan gereği; ikinci toplantının …..… / …..… / 2010 tarihinde ………….……. günü, Saat : …..… , ….....’da …………………………………….………………………...……. adresinde yapılmak üzere işbu olağan genel kurul toplantı tehir tutanağı düzenlenmiş ve imzalanmıştır.   

İl   /    İlçe   /   Tarih
   


………………………………. ODASI
SANAYİ VE TİCARET BAKANLIĞI


YÖNETİM KURULU ADINA
TEMSİLCİLERİ


       ÜYE
                                                                                     ÜYE

 (Ek - 11)

OLAĞAN  GENEL  KURUL  TOPLANTI  TUTANAĞI  ÖRNEĞİ

………………………. ODASI

OLAĞAN GENEL KURUL TOPLANTI TUTANAĞI

………………………. Odasının  ………… ’ncı Olağan Genel Kurulu Toplantısı …..… / …..… / 2010 tarihinde ………………….….… günü, Saat :  ….… , …....’da ……………………………………………..…………………………..……. adresinde gerçekleştirildi.

- Toplantı, bakanlık temsilcilerinin talebiyle, genel kurula çağrının usulüne uygun olarak yapıldığı, hazirun listesinin usulüne ve yasaya uygun olarak hazırlanıp toplantıya katılan delegelerce imzalandığı ve hazirun cetvelinin tetkikinden …… delegeden ……. delegenin toplantıda hazır bulunduğu ve toplantının yapılabilmesi için gerekli yasal çoğunluğun mevcut bulunduğunun bildirilmesi üzerine, …………….. tarafından açıldı.

- 5362 sayılı Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluşları Kanununun 48’inci maddesi uyarınca,  sunulan önerge ve/veya önergelerin oylanması sonucunda, divan başkanlığına Sayın ……………..,  divan  başkan  vekilliğine  Sayın ………………..,   katip  üyeliklere  Sayın …………..……..……,  Sayın……………..…..……,  Sayın………..…..………..’nın seçilmesiyle divan teşekkül ettirildi ve yerini aldı.

- Divan başkanının açılış konuşmasını müteakiben saygı duruşu yapıldı ve İstiklal Marşı okundu.  Divan başkanı Sayın ……………………….. gündemi okudu ve gündeme madde ilave edilmesi hususunda teklif olup olmadığını sordu. Herhangi bir teklif olmadığının görülmesi üzerine gündem oylamaya sunuldu, oybirliği ile kabul edildi, önceden yayınlanan şekliyle ve sırasıyla uygulanmasına geçildi.

- Gündemin 4’üncü maddesi gereğince, başkanlık divanına tutanakları imzalama yetkisinin verilmesi oya sunuldu ve oybirliği ile kabul edildi.
 (Ek - 11) (Devamı)

-Divan başkanı,oda başkanını açılış konuşmasını yapmak üzere kürsüye davet etti.Oda  başkanı Sayın …………………. konuşmasını yaptı. Adı geçen konuşmasında;  …………………………………… ………………………………… görüşlerini dile getirdi.
Gündemin 5, 6 ve 7’nci maddeleri ile ilgili olarak, yönetim kurulu faaliyet raporu,denetim kurulu raporu,bilanço ve gelir-gider hesaplarının okunarak müzakeresine geçildi.

- Gündemin 8’inci maddesi uyarınca; bilanço ve gelir-gider hesaplarının kabulü, genel kurulun oyuna sunuldu ve oybirliği / oyçokluğu ile kabul edildi.

- Gündemin 9’uncu maddesi uyarınca; divan başkanı, yönetim ve denetim kurullarının ibrasını ayrı ayrı oya sundu ve yönetim ve denetim kurulu üyeleri ayrı ayrı oybirliği ile ibra edildiler.
- Gündemin 10’uncu maddesinde yer alan; yeni dönem çalışma programı ve bu program içinde yer alan eğitim, teorik ve pratik kurs programları, aynı döneme ait tahmini bütçe okunarak müzakere edildi ve genel kurulun onayına sunularak, oybirliği / oyçokluğu ile kabul edildi.

- Gündemin 11’inci maddesinde yer alan aylık ücretlerin, huzur haklarının, yolluk ve konaklama ücretlerinin tespit edilmesi hususunda, 5362 sayılı Kanunun 56’ncı maddesi kapsamında öngörülen sınırlar içerisinde kalınmak suretiyle verilen önerge genel kurulun onayına sunuldu ve oybirliği / oyçokluğu ile kabul edildi.

- Gündemin 12’nci maddesine göre dilek ve temennilerin tespitine geçildi. Divan başkanı söz almak isteyen olup olmadığını sordu. …………………………………………………........ 
- Gündemin 13’üncü maddesi uyarınca; saat ……, ……’da yargı gözetiminde …………………………… Odasının  yönetim  ve  denetim  kurulu  asil  ve  yedek  üyelerinin oy verme işlemine geçildi. Oy verme işlemi saat ……., …….’da tamamlandı.  ……………….. İlçe Seçim Kurulu görevlileri tarafından sayımlara geçildi.

Yapılan sayımlar sonucunda üye sayısının ……………………….. olduğu, kullanılan oy sayısının ………………. olduğu, bunlardan ………….. oyun geçerli,  ……… oyun geçersiz olduğu anlaşılmış ve geçerli oyların …………’sını alan ……………. listeden …………. Odasının başkanlığına seçilmiştir.
(Ek - 11) (Devamı)

Aynı listeden yönetim kurulu asil üyeliklerine; …………………………….,  ………….……………….,   ….……………………….,   …………………………….,    ………….……………….,   ………….……………….,   oy alarak seçilmişlerdir.

Yönetim kurulu yedek üyeliklerine ise; …………………………….,  ………….……………….,    ….……………………….,    …………………………….,    ………….……………….,         ………….…….………….,          …………….……………….,  oy  alarak seçilmişlerdir.Denetim kurulu asil üyeliklerine ise; …………………………….,  ………….……………….,   ….……………………….,     oy alarak seçilmişlerdir.
Denetim kurulu yedek üyeliklerine ise; …………………………….,  ………….……………….,   ….……………………….,   oy alarak seçilmişlerdir.
Durumu tespit eden bu tutanak, genel kurul başkanlık divanı üyeleri ve bakanlık temsilcileri ile birlikte müştereken imza altına alınmıştır.  
                                                                                                             İl   /    İlçe   /   Tarih

-------------------        -------------            ---------------          ---------------             --------------DİVAN BAŞKANI
BAŞKAN V.
KATİP ÜYE
KATİP ÜYE
KATİP ÜYE

………………………………….………….
………………………………….………….
                            SANAYİ  VE  TİCARET  BAKANLIĞI  TEMSİLCİLERİ












(Ek-12)

OLAĞAN GENEL KURUL TOPLANTISINDAN SONRA YÖNETİM KURULU GÖREV TAKSİMİ İÇİN YÖNETİM KURULU KARARI ÖRNEĞİ

Tarih
: 
 
Saat : 


Karar No
: 


MADDE : 5362  sayılı  Esnaf  ve  Sanatkarlar  Meslek  Kuruluşları  Kanunu’nun  43’üncü  maddesine  göre  belirlenen  gündem  ile, Odamızın  ……...  ‘ncı Olağan Genel Kurul Toplantısı …..… / …..… / 2010 tarihinde ……………….……….… günü,  Saat :  …..… , ….....’da  yapılmıştır. 

5362 sayılı  Kanunun 54/3’üncü maddesi gereğince; yapılan olağan genel kurulda odamız yönetim kurulu üyeliğine seçilen ;      ……………………..,   ………………..………..,

……………………..., başkan vekilliğine  aday olarak gösterilmişler ve yapılan oylama sonucunda; ..…………………….,   oybirliği ve/veya oy çokluğu ile odamız başkan vekilliğine seçilmiştir. 

(Ek - 13)

SEÇİM SONUÇLARININ SANAYİ VE TİCARET BAKANLIĞINA VE

ÜST KURULUŞLARA BİLDİRİLMESİNE İLİŞKİN DİLEKÇE ÖRNEĞİ

SAYI
:

KONU
:  Genel Kurul Evrakı
Tarih :  ….... / ….... / ………….

( DAĞITIMI YAPILAN MAKAMIN UNVANI )

Odamızın …..… / …..… / 2010 tarihinde …………….… günü, Saat :  ….… , …....’da ………..……………………………………….………………...……. adresinde yapılan ………….… Olağan Genel Kurul Toplantısı evrakı dosya halinde ilişikte sunulmaktadır.

Bilgilerinize arz ederiz.


……………………………….
……………………………….


GENEL SEKRETER
BAŞKAN

EKLER :

Ek-1  Genel Kurul Evrakı  (1 adet dosya)
DAĞITIM :

- Sanayi ve Ticaret İl Müdürlüğüne

- Esnaf ve Sanatkarlar Odaları Birliği Başkanlığına

- İlgili Federasyon Başkanlığına
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